Tutorial para Consulta de Processos Eletronicos (SIPAC)

1. Acesse o Sistema Integrado de Patrimoénio, Administragdo e Contratos (SIPAC) do Ifes, em
https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf.

2. Clique no botdo “Processos”, localizado no menu “Consultas”, a esquerda da pagina inicial.
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Chefias podem solicitar designacdo de gestores de ponto eletrénico
05/09/201% 10:29

Chefias de setores podem solicitar a designacdo de gestores de ponto eletrdnico no SIGRH. A fungdo tem o objetive de auxiliar as chefias no
procedimento de validacdo do ponto eletrénico. O sistema exige que a validagdo aconteca em duas etapas: homologacdo do ponto eletrénico e
homologacdo da frequéncia. O gestor de ponto atuard na primeira etapa, verificando as ocorréncias e realizando a homologacdo do ponto.
Veja o manual.

Regras de tolerdncia sdo atualizadas no SIGRH
05/09/2019 10:26

Com a atualizacdo do SIGRH, realizada na dltima semana, todos os servidores do Ifes podem usufruir dos 15 minutos de tolerancia previstos
na Instrucdo Normativa n® 2, de 12 de setembro de 2018, que regulamenta as regras para registro de ponto da Administracdo Publica Federal.
Ma versdo anterior, apenas os servidores com horario registrado tinham esses minutos computados.

Prazo para compensar horario especial de janeiro com cursos de capacitacdo se encerra em 30 de setembro
05/09/201% 10:24

Servidores que desejam cumprir as horas nde trabalhadas no hordrio especial de funcionamento de janeiro deste ano por meio de cursos de
capacitacdo devem ficar atentos: o prazo para a entrega de certificados se encerra em 30 de setembro. O débito das horas ja esta lancado no
novo sistema de ponto eletrénico, no SIGRH.
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3. Insira o numero do processo desejado, ou utilize algum dos outros filtros disponiveis, e entdo
clique no botao “Consultar Processo”.
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4. Localizado o processo, a consulta podera ser realizada de duas maneiras:
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SIPAC > CoNSULTA PUBLICA DE PROCESSOS

Clique em ('\ ouem & para visualizar informacoes sobre o processo.

PROCESS0S ENCONTRADOS

Nimero Assunto Interessado Local Atual
Contratacdo de servico de producdo de etiquetas (rotulos) para utilizacdo nos frascos de 1.000 DENNIS REI -
23147.002441/2020-62 litros de sabonete liquido que serdo produzidos por 6 campi do Ifes (Aracruz, Ibatiba, Linhares, CATELT COORDENADORIA
' ! Wenda Mova do Imigrante e Vila Welha). O sabonete liquido produzido serd distribuido nas FERREIRA DE LICITACAO E
unidades de saude do estado Espirito Santo. COMPRAS
Pag. 1 v

1 Registro(s) Encontradofs)

<<= Voltar
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4.1 Clicando no icone de lupa, o usuario terd acesso a todas informacGes do processo, para
consulta detalhada de seus documentos, usudrios responsdveis por cadastro, movimentacdes,
dentre outros.
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CoNsuLTA DO PROCESSO 23147.002441/2020-62

D05 GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23147.002441/2020-62 A
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 14/05/2020 11:18
Usuario de Autuacdo: DENNIS CAZELI FERREIRA
Tipo do Processo: 036.1 - REQUISICAO E CONTRATACAD DE SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES)

Contratag3o de servigo de produgdo de etiquetas (rétulos) para utilizagdo nos frascos de 1.000 litros de sabonete liquido
Assunto Detalhado: que serdo produzidos por 6 campi do Ifes (Aracruz, Ibatiba, Linhares, Venda Nova do Imigrante e Vila Velha). O sabonete
liquido produzido serd distribuido nas unidades de saide do estado Espirito Santo.

Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: RET - GABINETE DA REITORIA (11.02.37.07)
Status: ARQUIVADO (Em 03/06/2020 17:28)
Data de Cadastro: 14/05/2020
Observacdo:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Tipo Identificador Nome
Servidor 2650431 DENNIS CAZELI FERREIRA
J : Visualizar Documento -4) Visualizar Dados do Documento

DocumenToS Do PROCESSO

Ordem Tipo do Documento Data do Documento Origem MNatureza
1 DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA 14/05/2020 REI-GAB (11.02.37.07) QOSTENSIVO j 4
2 TERMO DE REFERENCIA 14/05/2020 REI-GAB (11.02.37.07) QOSTENSIVO j 4
3 DESPACHO 15/05/2020 REI-DA (11.02.37.11.04) QSTENSTVO J 4
4 ORCAMENTO 26/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QSTENSIVO J [
S5 PLANILHA 26/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QOSTENSIVO J L'
6 DESPACHO 26/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QOSTENSIVO J L'
7 DESPACHO 26/05/2020 REI-DA (11.02.37.11.04) QOSTENSIVO j 4
8 DESPACHO 27/05/2020 REI-PROAD (11.02.37.11) QOSTENSIVO j 4
9 DESPACHO 27/05/2020 REI-GAB (11.02.37.07) QSTENSTVO J 4
10 DESPACHO 27/05/2020 REI-DA (11.02.37.11.04) QSTENSIVO J [
11 DOCUMENTACAOD HABILITACAOD 28/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QOSTENSIVO J L'
12 COMPROWANTE 28/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QOSTENSIVO J L'
13 DESPACHO 28/05/2020 REI-CLC (11.02.37.11.04.06) QOSTENSIVO j 4
14 NOTA DE EMPENHO 29/05/2020 DOF-REI (11.02.37.11.05) QOSTENSIVO j 4
15 CONSULTA SICAF 25/05/2020 REI-CGEO (11.02.37.11.05.01) QSTENSTVO J 4
16 NOTA DE EMPENHO 29/05/2020 REI-CGEO (11.02.37.11.05.01) QSTENSIVO J [
17 DESPACHO 03/06/2020 REI-DA (11.02.37.11.04) QOSTENSIVO J L'

Nimero de documentos no processo: 17

MOVIMENTACOES DO PROCESSO
Data Enviado Recebido Recebido

T Unidade Origem Unidade Destino Por Em Por Urgente
14/05/2020 RET - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD 15/05/2020 .
s RET - GABINETE DA REITORIA (11.02.37.07) T 2650431 (/03 1913963 Nio
15/05/2020 REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAQ RET - COORDENADORIA DE LICITACAQ E COMPRAS 15/05/2020 .
08:57 (11.02.37.11.04) (11.02.37.11.04.06) 1913963 1545 2151184 MNEo
26/05/2020 REI - COORDENADORIA DE LICITACAO E COMPRAS  REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD 26/05/2020 .
16:22 (11.02.37.11.04.06) (11.02.37.11.04) 2151154 14.00 1913863 Neo
26/05/2020 REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E 27/05/2020 .
22:24 (11.02.37.11.04) ORCAMENTO (11.02.37.11) 1913963 4g.26 270181 nae
27/05/2020 REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD E 27/05/2020 .
s T P 45T REI - GABINETE DA REITORIA (11.02.37.07) zo1e1 27/0° 3151186 Nio
27/05/2020 REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E 27/05/2020 .
e REI - GABINETE DA REITORIA (11.02.37.07) T (et 3151186 220> 270181 NEo
27/05/2020 REI - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD 27/05/2020 .
12:18 GRCAMENTO (11.02.37.11) (11.02.37.11.04) 270181 4626 1913563 Nie
27/05/2020 REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD RET - COORDENADORIA DE LICITACAQ E COMPRAS 28/05/2020 N
16:28 (11.02.37.11.04) (11.02.37.11.04.06) B o Z1SEL N 2
28/05/2020 REI - COORDENADORIA DE LICITACAD E COMPRAS REI - DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS 29/05/2020 N
15:15 (11.02.37.11.04.06) (11.02.37.11.05) 2151194 .43 M=
29/05/2020 REI - DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS REI - COORDENADORIA GERAL DE EXECUCAQ 16s307s 29/05/2020 oo s
11:19 (11.02.37.11.05) ORCAMENTARIA E FINANCEIRA {11.02.37.11.05.01) 14:29 22
29/05/2020 REI - COORDENADORIA GERAL DE EXECUCED RET - DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS arosgy OMO8/2020 oo
14:56 ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (11.02.37.11.05.01) (11.02.37.11.05) 15:40 22
03/06/2020 REI - DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS RET - DIRETORIA DE ADMINISTRACAD 03/06/2020 .
15:11 (11.02.37.11.05) (11.02.37.11.04) 1663075 1549 B B
03/06/2020 REI - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO RET - COORDENADORIA DE LICITACAQ E COMPRAS 03/06/2020 .
16:04 (11.02.37.11.04) (11.02.37.11.04.06) 1913963 13.26 2151154 g0
ALTERACHES OCORRIDAS NO PROCESSO
Data Usuario Status Obs.
29/05/2020 IRINEIA ALVES GRAMACHO PENDENTE DE ASSINATURAS Documento(s) pendente(s) de assinatura
29/05/2020 JADIR JOSE PELA ATIVO Documento(s) assinades(s)
03/06/2020 GEOVANI FELIX CORDEIRO ARQUIVADO Arquivamento do Processo

<< Voltar




4.2 Clicando no icone de monitor, o usudrio terd acesso ao processo através da ferramenta “Mesa
Virtual”, onde serd possivel consultd-lo de forma mais objetiva, com acesso simplificado aos
documentos, de mais facil visualizacao.
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a PROCESSO 23147.002441/2020-62 B
o Documentos
TS # Documento Situacio Nenhum Documento Selecionado
@ 1 N° 12/2020 e
DFD - DOCUMENTO DE ATIVO
Er=mmrts FORMALIZACAO DE DEMANDA
2 N° 16/2020 [}
(= TERMO DE REFERENCIA ATIVO
Tramites B 2 wne3iz/2020 [}
DESPACHO ATIVO
@ 4 No 23/2020 [s)
ORCAMENTO ATIVO
Processos
et
e 5 N° 2076/2020 =]
PLANILHA ATIVO
( 4
@ 6 N° 126/2020 ®
Ocorréncias DESPACHO ATIVO
@ 7 NO© 346/2020 =]
E ’ DESPACHO ATIVO
ST [£] & ne229/2020 @
DESPACHO ATIVO
@ 9 N° 757/2020 o]
DESPACHO ATIVO
@ 10  N° 349/2020 ®
DESPACHO ATIVO
11 No 25/2020 ]

DOCUMENTACAO HABILITAGAD ATIVO

12 N° 2923/2020 [}
COMPROVANTE ATIVO

[A 13 ne130/2020 =]
DESPACHO ATIVO

|_Eb] 14 Ne 2223/2020 3]
ALATA MC CAMBCALLG ATTVIO e
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