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1.REFERENCIAS

1.1. RESPONSABILIDADE - Coordenacdo-Geral de Contabilidade da Unié&o.

1.2. COMPETENCIA - Portaria/STN n° 833, de 16 de dezembro de 2011, que revogou a IN/STN n° 05,
de 06 de novembro de 1996.

FUNDAMENTO

BASE LEGAL

Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964;

Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000;

Lei n® 11.941, de 27 de maio de 2009;

Lei n® 14.116, de 31 de dezembro de 2020;

Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Decreto n® 10.699, de 14 de maio de 2021.
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2. APRESENTACAO
2.1. Esta Macrofuncédo define parémetros que visam a padronizacdo e eficiéncia do processo de
encerramento do exercicio Financeiro de 2021 e a consequente abertura do exercicio de 2022, dos

Orgidos e Entidades da Administracdo Publica Federal.

3. PRAZOS PARA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

3.1. As peculiaridades dos procedimentos aplicdveis aos Orgdos e Entidades da Administracao
Piblica Federal e os prazos maximos estdo estabelecidos nesta Macrofuncdo. O ndo cumprimento
implicard na apuracdo incorreta do resultado do exercicio de 2021, sujeito a «citacéo

individualizada em Notas Explicativas no Balanco Geral da Unido (BGU).

3.2. CALENDARIO DE PRAZOS*
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DATA

01/12/2021
até

05/01/2022

10/12/2021

Até
31/12/2021

31/12/2021

31/12/2021

31/12/2021

31/12/2021

31/12/2021

06/01/2022

06/01/2022

07/01/2022

07/01/2022

10/01/2022

11/01/2022

12/01/2022

12/01/2022

12/01/2022

13/01/2022

PROCESSO

Indicagdo pelo Ordenador de Despesas p/inscricdo em RP ndo processados a liquidar e em liquidagé&o

Orgédos e Unidades Orcamentédrias do Poder Executivo - Emissdo de Nota de Empenho (Art. 14 do

Decreto 10.699, de 2021).

Devolucdo de recursos financeiros, em atendimento ao §2° do art. 4° do Decreto n° 10.699, de
2021, observando o seguinte fluxo:

- UG executoras para a Setorial Financeira de Orgéo

- Setorial Financeira do Orgdo para a Setorial Financeira de Orgdo Superior

- Setorial Financeira de Orgdo Superior para o Orgdo Central de Programacdo Financeira -
COFIN/STN

Fechamento - UG

Transposigdo de saldos

Cancelamento de RPNP a Liquidar e Em Liquidac&o Bloqueados, correspondente ao saldo das contas

63151.00.00 e 63152.00.00 (art. 68, § 6°, do Decreto n® 93.872, de 1986)

Cancelamento de RPNP a Liquidar e Em Liquidacdo inscritos/reinscritos até o exercicio de 2018

(art. 68, § 7° do Decreto n° 93.872, de 1986)

Cancelamento de RPNP a Liquidar e Em Liquidag¢do inscritos no exercicio de 2020, relativos a
despesas de enfrentamento de calamidade publica nacional (art. 2°, § 2°, do Decreto n° 10.579, de
2020)

Fechamento - Setorial Contabil

Inscrigdo em Restos a Pagar
- N&o Processados a Liquidar (N&o exigivel)
- N&do Processados em Liquidacdo (Exigivel)

- Processados (serd executado diariamente processo de inscricdo em RPP no periodo de 31/12/2021

até 06/01/2022)

Conferéncia do processo de inscrigdo de RP

Baixa do crédito pré-empenhado a empenhar, com base nos saldos das contas contédbeis: 62291.01.00

- Pré-Empenhos a Empenhar e 62212.02.00 - Crédito Pré-Empenhado

Anulacdo de NE ndo inscritas em RPNP a Liquidar e em Liquidacdo pela ndo indicacdo pelo gestor

Inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber/a Liberar

Migracdo do Cadastro de Empenho

Agrupamento de 6rgdos e UG’s

Conferéncia do processo do Diferido.

Integragdo de Balancete



13/01/2022 Apuracdo do Resultado do Exercicio

14/01/2022 Apropriacdo das reservas

14/01/2022 Conclusdo de Transferéncias - CONTRANSF (CV, CR, TP, AC, TC e TL)

14/01/2022 Encerramento das contas de resultado

Até Transferéncia de saldos de ajustes de exercicios anteriores para resultado de exercicios

30/01/2022 anteriores

DATA LIMITE REGISTRO DE CONFORMIDADE DE GESTAO
Até Conformidade de Registro de Gestéo

19/01/2022
DATA REGISTRO DE CONFORMIDADE CONTABIL

19/01/2022 Conformidade Contédbil de UG

20/01/2022 Conformidade Contabil de Orgao

21/01/2022 Conformidade Contédbil de Orgdo Superior

24/01/2022 Conformidade Contédbil de BGU

DATA PROCESSO INDEPENDENTES DE AGOES DE GESTAO

06/01/2022 Processamento da Fita 50

30/12/2021 Processamento da fita dos bens dominiais

17/01/2022 Processamento da fita DAU - Divida Ativa da Unido

DATA PROCEDIMENTOS POSTERIORES AO ENCERRAMENTO

01/02/2022 Baixa dos recursos diferidos (SIAFI 2021)

31/01/2022 Inclusdo de notas explicativas no Siafi-Web pelas Setoriais Contabeis de Orgédo Superior

* Excepcionalmente, as datas deste calenddrio de prazo podem ser prorrogadas, nos termos do
Art. 163, §§ 2° e 3°, da Lei n°® 14.116, de 2020 (LDO 2021).

4. PROCEDIMENTOS DE GESTORES

4.1. Emiss&do de Nota de Empenho - DATA LIMITE: 10/12/2021.

4.1.1. Em regra, os 6rgdos e as unidades orgamentdrias do Poder Executivo poderdo emitir Nota
de Empenho (original e reforco) até a data de 10/12/2021, observadas as dotagdes orcamentarias
aprovadas no exercicio de 2021.

4.1.2. As obrigacdes com pagamentos previstos em 2022, cujo registro do Passivo com ISF P Jja
ocorreu, em conformidade com o fato gerador (registro patrimonial), deverdo ser empenhadas
desde que tenham previsdo orcamentdria. O Controle do empenho ficard na fase de “Em
Liquidacgédo”, possibilitando que os saldos desses empenhos sejam inscritos em Restos a Pagar Né&o
Processados em Liquidacéo.

4.2. As Unidades Gestoras Executoras deverdo, até a DATA LIMITE de 31/12/2021:

4.2.1. Registrar os documentos comprobatdérios dos atos e fatos das gestdes orcamentéaria,



financeira e patrimonial.

4.2.2. Emitir Nota de Empenho para ocorrer inscricdo em Restos a Pagar, desde que haja amparo
nos normativos que disciplinam o assunto.

4.2.3. Emitir o documento hébil com indicador “Liquidado” = NAO, a fim de ocorrer o
reconhecimento da Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) no exercicio corrente, se a Nota de
Empenho (NE) estiver na fase de a ligquidar, ou seja, se a NE for emitida com o pardmetro
“PASSIVO ANTERIOR = N” e o fato gerador da despesa ocorrer até 31/12.

4.2.3.1. No exercicio seguinte, apds a conclusdo da fase da verificacdo/liquidacdo, o documento
hé&bil deverd ser alterado para “Liquidado” = SIM.

4.2.3.2. Sobre as rotinas de encerramento do exercicio de 2021, a CCONT/STN também orienta
sobre o status “Em Liquidac&do”, incluindo-se documento hédbil (DH) no Siafi-Web, com a opcéo
“Liquidado” “n&o” na aba PCO, para posterior indicacdo a inscricdo em restos a pagar por meio
das transacdes ATURNERP e REGINDRP, mesmo que o processo de liquidagdo ndo finalize no
exercicio de 2021 e ainda que haja a possibilidade de glosa no respectivo documento fiscal.
4.2.3.3. Nos casos em que o processo de liquidacdo resultar em glosa, no exercicio seguinte, o
gestor deverd utilizar, na aba despesa a anular, a situacdo ADS010 para glosas de despesas com
servigos e AADS110 para glosas de despesas com aquisicido de ativos. As situag¢des mencionadas
deverdo ser incluidas no exercicio seguinte, nos mesmos DH que alteraram o status do empenho
para “Em Liquidac&o”. Tais situacdes irdo, no exercicio seguinte, cancelar os restos a pagar

n&do processados em liquidacg¢do, no saldo informado.

4.2.4. Anular os empenhos para ajustar os saldos:
4.2.4.1. Que serdo inscritos em Restos a Pagar N&o Processados a liquidar.
4.2.4.2. Que serdo inscritos em Restos a Pagar N&o Processados em Liquidacédo.

4.2.4.3. A andlise dos empenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em Restos a Pagar Né&o
Processados a liquidar e em liquidacdo deverd ser realizada observando o disposto na
Macrofuncdo 020317 - RESTOS A PAGAR.

4.2.5. Devolver, para o respectivo 6rgdo repassador, os saldos financeiros e orcamentdrios né&o
utilizados, recebidos por descentralizacdo de crédito formalizados por meio de Termo de
Execucdo Descentralizada (TED), cadastrados ou ndo na CONTRANSF:

4.2.5.1. Os créditos empenhados que ndo serdo indicados pelo gestor para inscricdo em Restos a
Pagar deverdo ser anulados e devolvidos para o érgdo repassador.

4.2.6. Realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a Liberar/a Receber por
Destaque - Autorizados - Inscrigdo - formalizados por meio de TED, cadastrados na CONTRANSF, de
forma a garantir a liberacdo dos recursos no exercicio seguinte. Os registros serdo feitos pela
UG Repassadora pela emissdo de Nota de Lancamento (NL), utilizando o evento 54.0.972, gerando
lancamentos nas seguintes contas contébeis:

4.2.6.1. Na Unidade Gestora (UG) Repassadora: 72214.00.00 - RESTOS A PAGAR e 82214.09.01 - RP
AUTORIZADO POR DESTAQUE - INSCRICAO, que terd o saldo transposto, para o exercicio de 2022,
para as contas 72214.00.00 RESTOS A PAGAR e 82214.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE - A
LIBERAR. Além do registro nas contas 79431.00.00 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR
e 89431.0000 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR.

4.2.6.2. Na UG Recebedora: 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.01 - RP AUTORIZADO POR
DESTAQUE - INSCRICAO, que terd o saldo transposto, para o exercicio de 2022, para as contas
72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE - A RECEBER. Além do
registro nas contas 79432.00.00 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER e 89432.0000 -
DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBRER.

4.2.6.3. Quando a descentralizacdo externa n&o for formalizada por TED, os registros dos
Recursos a Liberar/a Receber por Destaque - Autorizados - 1Inscricdo - deverdo ser feitos
utilizando o evento 54.0.974, pela UG Repassadora, na NL.

4.2.6.4. O 6rgdo recebedor deverd informar ao 6rgdo repassador, em tempo hadbil, o wvalor total
que serd inscrito em Restos a Pagar.

4.2.6.5. 0O o6rgdo Repassador poderd acompanhar a execuc¢do orcamentdria dos <créditos

descentralizados por meio dos saldos das contas contdbeis do grupo 62292.02.00 - Crédito



utilizado - Controle da Unidade Orcamentdria. Os lancamentos ocorrem na UG responsavel pela
Unidade Orcamentéaria (UO) do crédito descentralizado.

4.2.7. Informar, através de COMUNICA, as unidades setoriais de contabilidade, os cédigos dos
6rgdos ou gestdes a serem incluidos/excluidos do processo automadtico da inscricdo em Restos a
Pagar Ndo Processados.

4.2.7.1. A unidade gestora deverd analisar a informag¢do constante no campo “INSCREVE RP” da
tabela CONGESTAO. Caso a informacdo do campo n&do esteja compativel com a situacdo desejada,
deverd ser comunicado & sua respectiva unidade setorial de contabilidade. Se a informacdo jéa
estiver com a opcgdo desejada ndo é necessidrio adotar nenhuma providéncia.

4.2.7.2. Todos os o6rgdos que recebem recursos nas fontes que geram cotas (CONFONTE - “GERA
COTA” = SIM), e que pertencem aos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido (OFSS),
participardo do processo automdtico de inscrigdo dos Recursos Diferidos e Recursos a Receber/a
Liberar.

4.2.8. Efetuar o registro das transferéncias e contratos celebrados no exercicio atual e ainda
ndo registrados no grupo de controle devedores /credores, de forma a evidenciar os atos
potenciais, a saber:

4.2.8.1. As transferéncias dos tipos de Acordo de Cooperagdo Técnica, Termo de Compromisso,
Termo de Execugdo Descentralizada e Transferéncias Legais deverdo ser incluidas no SIAFI,
utilizando as transacdes ATUPRETRAN e CONVERTRAN ou ATUTRANVEN/CONVERVENC.

4.2.8.2. As transferéncias dos tipos Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria deveréo
ser cadastradas utilizando a Plataforma +Brasil, instituido pelo art. 1° do Decreto n° 10.035,
de 1° de outubro de 2019, e que recebeu automaticamente as informacdes registradas no antigo
Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV), conforme prevé o art. 15 do
referido decreto.

4.2.8.3. Os contratos deverdo ser registrados por meio da inclusd&o de um documento hibil pelo
SIAFI-Web por meio de situagdes do tipo LDV, conforme cada caso.

4.2.9. Compatibilizar os saldos contédbeis referentes as operacgdes de créditos internas por meio
da inclus&do de um documento hédbil do tipo “PA”, com os cbédigos de situacdes “CRD083, CRDO086,
CRD087 e CRD175” e externas com o cdbdigo “LPA903, LPA904, LPA905 e LPAS06”, com Dbase no
Cadastro de Obrigacdes.”

4.2.10. Em conformidade com o § 2° do art. 4° do Decreto n°® 10.699, de 2021, até o encerramento
do exercicio de 2021, as unidades gestoras executoras deverdo devolver aos seus 6rgdos
vinculados os saldos remanescentes de valores liberados, os quais devolverdo o0s recursos a
Secretaria do Tesouro Nacional da Secretaria Especial do Tesouro e Orcamento do Ministério da
Economia, com excecdo dos recursos recebidos por meio de descentralizacdo externa, em contas em
bancos no exterior, pertencentes a “Fundos” do Poder Executivo federal que tenham autorizacéo
legal para aplicacédo financeira de seus recursos e recursos vinculados a projetos externos
custeados com as fontes de recursos 48 e 95.

4.2.10.1. A devolucdo do recurso deverd ocorrer por meio do médulo de programacdo financeira do
SIAFI Web 2021.

4.3. Compete as seguintes unidades vinculadas a Secretaria do Tesouro Nacional (STN):

4.3.1. A Seccional de Contabilidade da STN (SECON) : assegurar que as recomendac¢des do Acdbdrdao
TCU 1331/2019 - Plendrio, do Acdérddo TCU 1382/2019 - Plendrio, do Acdérddo TCU 1437/2020 -
Plendrio e do Acdérddo TCU 1515/2021 - Plenéario, referentes as Coordenacgdes Gerais da STN, foram
atendidas e, se ndo, informar tempestivamente a sua Setorial Contdbil para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

4.3.2. A  Coordenacdo-Geral de Participacdes Societéarias (COPAR) deverd promover a
compatibilizacdo das participacdes societdrias nas empresas dependentes com os respectivos
saldos no sistema e efetuar eventuais ajustes visando eliminar erros de calculos das
participacdes aciondrias das empresas dependentes para efeito de consolidagcdo no BGU,
observando o disposto na Macrofuncdo 021122 - PARTICIPACAO DA UNIAO NO CAPITAL DE EMPRESAS, do
Manual - SIAFI.

4.3.2.1. A COPAR deverd promover junto as empresas publicas dependentes as conciliacdes entre



os saldos registrados como capital social das empresas dependentes no SIAFI com 0OS seus
contratos ou estatutos sociais, de modo a identificar possiveis divergéncias. Identificando
divergéncias e essas permanecerem, as empresas deverdo preparar documento com a conciliacgdo,
com as devidas explicacdes.

4.3.2.2. A COPAR deverd garantir que o periodo de defasagem entre o exercicio financeiro em
fechamento (31 de dezembro de 2021) e as demonstracdes contdbeis que servirdo de base para
cadlculo da equivaléncia patrimonial das empresas que a Unido possui participacdo nédo ultrapasse
3 meses.

4.3.2.3. Devido a esse periodo de defasagem tolerdvel, a COPAR deverd se atentar para
movimentacdes ou fatos relevantes gque impactaram as demonstracdes contdbeis das investidas
posteriores ao cadlculo de equivaléncia. Caso detecte fatos relevantes, deverd mencionar em nota
explicativa os provaveis efeitos no valor do investimento da Uniédo.

4.3.2.4. A COPAR deverd mencionar em notas explicativas as empresas nas quais a Unido possui
participacdo societédria, porém que estdo em processo de descontinuidade. Para cada uma delas,
mencionar o motivo do ndo desreconhecimento ou reclassificacdo do investimento até o
encerramento do exercicio.

4.4. Unidades Gestoras Executoras - PERIODO DE 01/12/2021 A 05/01/2022

4.4.1. As Unidades Gestoras Executoras deverdo no PERIODO DE 01/12/2021 a 05/01/2022 registrar
a indicacdo das Notas de Empenhos para inscricdo em RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR e
RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EM LIQUIDACAO.

4.4.1.1. A indicacédo deverd ser feita pelo Ordenador de Despesa ou por pessoa legalmente
designada, cujo CPF deverad constar na tabela da UG.

4.4.1.2. A inclusdo da Relacdo das Notas de Empenho (RN) serd feita pela transacdo ATURNERP,
podendo ser consultada pela CONRNERP.

4.4.1.3. O registro e a contabilizacdo da RN ocorrerdo a partir de comando pelo ordenador de
despesa ou pessoa habilitada pela utilizacgdo da transagdo REGINDRP ou pela transacdo CONRNERP,
por meio da PF6=REGINDRP.

4.4.1.4. O registro da inscricdo das NE em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar e em
Ligquidacdo sé ocorrerd apds a finalizacgdo do processo de registro/contabilizacdo das RN.

4.5. Unidades Setoriais Contébeis de Orgao

4.5.1. DATA LIMITE: 05/01/2022 - Analisar as informacdes prestadas pelas UG Executoras (item
4.2.7 desta norma), referente aos cdéddigos das Gestdes a serem excluidas/incluidas no processo
automdtico de inscricdo em restos a pagar. Caso a tabela de gestdo NAO esteja na situacdo
desejada, comunicar a CCONT/STN, por meio de COMUNICA.

4.5.1.1. A unidade setorial de contabilidade somente poderd solicitar a exclusdo/inclusdo de
gestdo, no processo de Inscricdo em RP N&o Processados, pertencente a seu 6rgéo.

4.5.1.2. O prazo para registro das operacdes no SIAFI2021 pelas UG executoras (até 31/12/2021)
poderd ser prorrogado pela Setorial Contdbil do Orgédo, wutilizando a transacdo ATUESTSIST,
obedecendo o prazo limite de 06/01/2022 e as normas vigentes.

4.5.2. DATA LIMITE: 13/01/2022 - Incluir os dados dos balancetes das entidades ndo integrantes
do SIAFI, wutilizando a transacdo ATUSM para inclusdo dos dados e a transacdo REGINT para
solicitar o registro/contabilizacdo dos valores informados, conforme o disposto na Macrofuncgédo
020311 - INTEGRACAO DE SALDOS CONTABEIS PARA ELABORACAO DO BGU, do Manual SIAFI.

4.5.2.1. No dia seguinte a respectiva integracdo de Dbalancete, promover analise dos saldos
constantes no balancete dos érgdos integrados, de forma a validar os valores inseridos.

4.5.3. DATA LIMITE: 12/01/2022 - Criar os agrupamentos de o6rgdos ou unidades para geracdo dos
demonstrativos contdbeis para atender o processo de prestacdo de contas anual (relatdério de
gestdo), por meio da transacdo, no SIAFI Operacional, "ATUGRBALAN" e consulta dos grupos
existentes >CONGRBALAN.

4.5.4. DATA LIMITE: 14/01/2022 - Registrar as apropriacdes das Reservas ou compensacdo de
prejuizos, dos Orgdos regidos pela Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, utilizando-se a
Situacdo LPA410 - Movimentagdo entre contas do patriménio liquido - C/C 008 - Tipo de Documento
hdbil “PL”.



4.6. REGISTRO DA CONFORMIDADE DE GESTAO

4.6.1. O registro da conformidade de registro de gestdo, referente aos lancamentos realizados
com data de emissdo em 31 de dezembro, deverd ocorrer em até 03 dias Uteis a contar da data de
lancamento do documento. Exemplo:

4.6.1.1. Data de emissdo em 31/12 do exercicio que estd sendo encerrado;

4.6.1.2. Data de lancamento entre 02/01 e 06/01 do exercicio corrente; e

4.6.1.3. Data limite para registro da conformidade de registro de gestdo é de 03 dias uteis
apbés a data do lancamento.ara o registro da conformidade de registro de gestdo dos documentos
emitidos em janeiro (més aberto), com data retroativa a dezembro, o usuario deverd acessar as
transacdes >ATUCONFREG E >CONCONFREG no SIAFI2021

4.6.2. Para visualizar os documentos emitidos em janeiro (més aberto) com data retroativa a
dezembro, o usudrio deverd preencher, na transacdo >CONCONFREG, especificamente no campo
“PERIODO”, a data efetiva de emissdo do documento. Exemplo: documento emitido em 03/01/2022 com
data retroativa 31/12/2021, quando da consulta >CONCONFREG o gestor deverd informar, no campo
“PERIODO”, a data 03/01/2022. Apds o preenchimento pressionar a tecla PF6=QUANTIFICA.

4.7. REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTABIL

4.7.1. Os o6rgdos e entidades deverdo efetuar o registro da conformidade contédbil no SIAFI nas
seguintes datas:

- Setorial Contabil de UG - dia 19/01/2022

- Setorial Contébil de Orgdo - dia 20/01/2022

- Setorial Contédbil de Orgdo Superior - dia 21/01/2022

- Coordenacdo-Geral de Contabilidade da Unido - dia 24/01/2022

4.7.2. Os o6brgdos deverdo tomar providéncias tempestivas durante todo exercicio, e especialmente
no encerramento, de forma a ndo apresentar situacgdes de restricdo na Conformidade Contédbil do
BGU, tendo em vista que as restricdes de cada 6érgdo sdo encaminhadas ao Tribunal de Contas da
Uni&o (TCU) ao final do exercicio para as providéncias que julgarem pertinentes.

4.7.3. As setoriais contédbeis promoverdo o acompanhamento do registro da Conformidade do BGU e
comunicardo a CCONT/STN eventuais divergéncias.

4.8. Empresas Estatais Dependentes e Banco Central do Brasil (BCB) - DATA LIMITE: 20/03/2021
4.8.1. Divulgar em sites préprios até o dia 20 de marco de cada ano as informagdes relativas a
conciliacdo das Demonstracdes Contédbeis emitidas segundo a Lei 6.404, de 1976, com aquelas
levantadas pela 6tica da Lei 4.320, de 1964, obtidas no SIAFI.

4.8.1.1. As setoriais contédbeis deverdo efetuar o acompanhamento das Empresas Estatais

Dependentes e do BCB quanto ao cumprimento do item anterior.

5. ANALISE DE CONTAS CONTABEIS

5.1. As contas do Balanco deverdo ter os seus saldos devidamente analisados, conciliados,
ajustados e corrigidos monetariamente quando previsto em lei ou contratos, procurando eliminar
pendéncias indevidas e/ou alongadas, bem como evitar a ocorréncia de saldos invertidos, ainda
que em nivel de conta corrente, e evitando a utilizacdo da conta corrente (c/c) 999, aplicando-
se, para cada conta relatada nesta macrofuncédo, os procedimentos necessérios.

5.2. ATIVO

5.2.1. CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA - 11111.00.00

5.2.1.1. As contas deste subtitulo dever&o ter seus saldos conciliados com os extratos
bancdrios e com os valores existentes em caixa, adotando-se o seguinte:

5.2.1.2. As contas dos itens 11111.02.00 - CONTA UNICA - SUBCONTA DO TESOURO NACIONAL,
11111.03.00 — CONTA UNICA - SUBCONTA DO FUNDO DO REGIME GERAL DA PREVIDENCIA SOCIAL - deverdo
ser conciliadas, de forma global, pela UG 170999, com a posicdo da conta apresentada pelo BCB
na UG 170500.

5.2.1.3. Os saldos apresentados nas contas contdbeis que pertencem ao item 11111.19.00 - Bancos
Conta Movimento — Demais Contas deverdo ser conciliados com os respectivos extratos bancérios:
a) Em se tratando de saldos meramente contédbeis, originados de exercicios anteriores, isto §&,
ndo havendo saldos financeiros nos respectivos bancos, deverd a unidade proceder a baixa dos

valores, utilizando a situacdo LPAO41.



b) Caso o saldo da referida conta contédbil seja residuo de exercicios anteriores e n&o tenha

A\

tido mais movimento, efetuar a regularizacdo conforme descrito na alinea “a” e, adicionalmente,
providenciar a documentacgdo que prove que a conta bancdria tenha sido devidamente encerrada
junto a instituicdo financeira. Caso ndo seja possivel obter nenhum documento a respeito, bem
como o extrato, sugere-se que a unidade elabore uma nota explicativa informando que o saldo da
conta ndo estéd conciliado com o saldo bancério.

5.2.1.4. Os saldos apresentados nas contas contdbeis que pertencem ao item 11111.50.00 -
APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA - deverdo estar em conformidade com os extratos das
instituig¢des financeiras, bem como ter os seus saldos atualizados pelos rendimentos, conforme
procedimentos detalhados na Macrofuncdo 020347 - Aplicacgdes Financeiras.

5.2.1.5. As contas contdbeis 11112.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE PAGAMENTO - OFSS,
utilizada por O6rgdos que pertencem ao OFSS, e 11111.20.01 = LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE
PAGAMENTO - NAO OFSS, utilizada pelos o6érgdos que n&o pertencem ao OFSS, representam o valor
disponivel para saque da Conta Unica do Tesouro Nacional, estabelecido pelo Orgdo Central de
Programacdo Financeira ou arrecadacdo direta, para atender despesas com vinculacdo especifica
de pagamento. Ndo deverd existir saldo nas Fontes de Recursos (FR)/Vinculacdes:

a) 0190000000 987 - O saldo identificado nesta FR/vinculacdo implica saldo no mesmo montante na
conta contdbil 21891.36.01 - GRU - VALORES EM TRANSITO PARA ESTORNO DESPESA, que deve ser
regularizado, conforme procedimentos abaixo:

a.l Procedimento normal da rotina de estorno de despesa: inclusdo de documento habil do tipo
“DD”, pela transacdo INCDH, utilizando a situacdo do tipo DVLXXX correspondente a situacdo de
“Principal com Orcamento” utilizada para o pagamento da despesa que estd sendo devolvida,
conforme tabela de correspondéncia disponivel no site da STN. Apdés a inclusdo do DH, o
compromisso gerado deverd ser realizado pela transacdo GERCOMP.

a.2 Procedimento para regularizacdo quando ocorrer devolucdo de recursos referentes a despesa
do exercicio e, também, despesas de exercicio anterior numa mesma Guia de Recolhimento da Uniéo
(GRU) :

a.2.1 Primeiramente, deve ser acertada a parte do recolhimento referente a despesas de
exercicio anterior, de forma a transformd-la em receita do exercicio (receita de restituicdo de
despesas de exercicio anterior). Para isso, basta fazer uma retificacdo parcial da GRU no
Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido (SISGRU), acessivel por meio do endereco eletrdnico
https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf
(https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf), wutilizando-se o cdbddigo de
recolhimento 18806-9, 28881-0 ou 28951-5, conforme o caso.

a.2.2 bPara o valor referente a despesas do exercicio corrente, aplicar o

procedimento normal mencionado no item a.l;

a.3 Procedimento para regularizacdo quando ocorrer devolucdo de despesa a maior e posterior
solicitacdo de restituicdo:

a.3.1 Para o valor referente a despesas do exercicio corrente, aplicar o procedimento normal
mencionado na alinea “a.l”;

a.3.2 Para o valor recolhido a maior referente a exercicios anteriores, incluir documento hébil
do tipo “DT” pela transacdo INCDH, na aba de “Dados Basicos” informar o numero de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do credor e o valor recolhido a maior; na aba “PSO”, utilizar
a situacdo PS0001, fonte 0190000000, categoria de gasto “P”. No “Pré-Doc” na aba “Dados de
Pagamento”, preencher os dados bancdrios do Favorecido da OB. Por fim, realizar o compromisso
pela transacdo GERCOMP, com a vinculacdo de pagamento 990.

b) 01770000000 500 - Os saldos identificados nesta FR/Vinculagdo implicam saldos no mesmo
montante na conta contédbil 49101.01.07 - VPA BRUTA A CLASSIFICAR - ERRO PROCESSAMENTO DA GRU,
que sdo regularizados conforme procedimentos abaixo:

b.1 Quando é acionado o cdédigo de recolhimento 99999-7 (ocorre quando o cdbdédigo é invéalido):
efetuar a retificacéo utilizando o SISGRU
(https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf
(https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf)).


https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf
https://www.sisgru.tesouro.gov.br/sisgru/public/pages/login.jsf

c) A permanéncia de saldo nas contas-correntes citadas, no encerramento do exercicio, sera
passivel de restricdo contdbil, conforme julgamento de relevdncia do contador.

5.2.1.6. A conta contabil 11111.30.00 - REDE BANCARIA/ARRECADACAO deverd conter saldo da
receita arrecadada, classificada e ndo recolhida & Conta Unica até o final do exercicio.

5.2.2. CAIXA E EQUIVALENTES EM MOEDA ESTRANGEIRA - 11121.00.00

5.2.2.1. As contas contédbeis deste subtitulo compreendem o somatdério dos valores de caixa e
equivalentes de caixa em moeda estrangeira. Deverdo ser conciliadas com os extratos e as
variacdes cambiais apuradas, com base no cadmbio oficial do dia do fechamento do balanco.
5.2.2.2. Para apropriar o rendimento de aplicacdo financeira em moeda estrangeira registrada em
contas contdbeis do item 11121.50.00 - APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA - MOEDA
ESTRANGEIRA - deverd ser feito o registro por meio da situacdo CRD348.

5.2.2.3. Quando se tratar de aplicacdo financeira para fechamento de cémbio registrado na conta
contdbil 11121.51.00 — APLICACOES FINANCEIRAS - FECHAMENTO DE CAMBIO, emitir documento habil do
tipo “DP”, utilizando a situacdo “LPA 925” - APROPRIACAO DA VARIACAO POSITIVA - LIQUIDACAO
FUTURA.

5.2.3. CREDITOS A CURTO PRAZO - 11200.00.00

5.2.3.1. As contas representativas deste subgrupo deverdo ter os seus saldos compativeis com os
documentos de escrituracdo, devendo seus saldos serem atualizados com Jjuros e encargos
eventualmente devidos, observando-se principalmente as seguintes contas:

a) Contas do titulo 11240.00.00 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS CONCEDIDOS - Deverdo ser
atualizados/ajustados até o encerramento do exercicio e conciliados com os demonstrativos e
relatdérios dos programas administrados pela Caixa Econdémica Federal (CEF), Banco Nacional de
Desenvolvimento Econdmico e Social (BNDES), Banco do Brasil (BB) e outras Instituicdes
Federais. Divergéncias relevantes existentes com os demonstrativos das instituic¢des devedoras
deverdo ser apuradas com conciliacdes formalizadas, de modo que possibilite efetuar os ajustes
necessarios para a compatibilizac¢do dos saldos.

b) Contas do titulo 11250.00.00 - DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA: vide itens 5.2.6.2 e 5.2.6.3.

c) As contas do titulo 11260.00.00 - DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA vide itens 5.2.6.2 e 5.2.6.3.
d) As contas do titulo 11290.00.00 - AJUSTE DE PERDAS DE CREDITOS A CURTO PRAZO: deverédo
acompanhar os saldos correspondentes dos créditos, ou seja, sendo os saldos de créditos a curto
prazo atualizados, o saldo de ajuste para perdas deverd ser recalculado. O cdlculo de ajuste
para perdas deverd considerar o saldo de créditos a curto prazo e a longo prazo, sendo
devidamente classificado entre curto e longo prazo, conforme metodologia de segregacgdo de seu
crédito correspondente. A metodologia de cdlculo de ajuste para perda dos créditos deverd ser
divulgada em nota explicativa, podendo ser publicada em conjunto com a nota explicativa do seu
crédito correspondente.
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e) Em relacdo a alinea “a caso o montante seja de alta representatividade em relacdo ao total

’
do seu ativo, a unidade deverd elaborar nota explicativa que descreva no minimo: breve resumo
da natureza das operacdes; o montante de Jjuros e atualizacdo monetdria apropriados no
exercicio, se aplicédvel; montantes de adig¢des e recebimentos no exercicio; na existéncia de
ajuste de perdas de créditos a curto prazo, descrever a metodologia de mensurac¢do aplicado; e,
na existéncia de divergéncia relevante entre o SIAFI e controles gerenciais ou/e relatédrios
financeiros das instituig¢des devedoras, evidenciar na nota explicativa o montante, os motivos e
o plano de trabalho para solucionar as inconsisténcias. A nota explicativa deverd considerar
também valores controlados no ativo né&o circulante referentes as mesmas operacgdes, se
aplicavel.

5.2.4. DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO PRAZO - 11300.00.00

5.2.4.1. As contas contédbeis representativas deste subgrupo deverdo ter os seus saldos
compativeis com os documentos de escrituracdo observando-se principalmente as seguintes contas:
a) As contas contédbeis do item 11311.01.00 - ADIANTAMENTO CONCEDIDO A PESSOAL, deverad ter seu
saldo analisado e conciliado com o sistema da folha de pagamento de forma que, no final do
exercicio, seja refletido o adiantamento efetuado e ndo devolvido ou que ainda n&o teve a

prestacdo de contas apresentada e analisada. A conta contdbil n&o deve permanecer com residuos



de adiantamentos concedidos h& longa data.

b) A conta contdbil 11311.01.01 ADIANTAMENTO CONCEDIDO A PESSOAL 13 SALARIO, devera ter seu
saldo analisado e conciliado com o sistema da folha de pagamento de forma que, no final do
exercicio, reflita apenas os adiantamentos concedidos e ainda n&o baixados referentes ao
exercicio seguinte, nos termos do item 4 da Macrofuncdo 021142 - FOLHA DE PAGAMENTO.

c) A conta contdbil 11311.01.02 ADIANTAMENTO DE FERIAS deve refletir o saldo, em 31 de
dezembro, relativo a concessdo de férias antes do cumprimento do periodo aquisitivo, nos termos
do item 5 da Macrofuncdo 021142 - FOLHA DE PAGAMENTO. Deve-se levar em consideracdo a
conciliacdo de saldos requerida nos itens 7.1.3 e 7.1.4 do normativo mencionado. As empresas
ndo devem apresentar saldo nessa conta.

d) A conta contdbil 11311.01.05 SALARIOS E ORDENADOS - PAGAMENTO ANTECIPADO deve refletir
somente o saldo dos adiantamentos de saldrio no periodo de férias (subitem 46) que ainda né&o
foram descontados. A conta ndo deve ter saldos alongados.

e) As contas contdbeis do titulo 11320.00.00 - TRIBUTOS A RECUPERAR / COMPENSAR - deverdo ter
0s seus saldos compativeis com os documentos de escrituracdo e ndo poderdo abrigar saldos de
longa data. Caso existam saldos alongados, a unidade deverd avaliar se possuem expectativa de
realizagdo e o prazo. A andlise poderd ter como consequéncias: baixa de valores para VPD,
reclassificag¢des para ativo nédo circulante; reconhecimento de ajuste para perdas.

f) As contas contédbeis do titulo 11340.00.00 - CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO - deverdo ter
0s seus saldos compativeis com os documentos de escrituracdo e ndo poderdo abrigar saldos de
longa data. Caso existam saldos alongados, avaliar se possuem expectativa de realizagdo e o
prazo para que esta ocorra. A andlise poderd ter como consequéncias: baixa de valores para VPD,
reclassificag¢des para ativo ndo circulante; reconhecimento de ajuste para perdas estimadas.

f.1 Nas contas contdbeis do item 11341.02.00 - CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO - DECISAO TCU -
deverdo constar apenas valores relativos a contas julgadas irregulares pelo TCU, com imposicédo
de débito ao responsédvel, conforme prevé o Art. 23, inciso III, combinado com o caput do Art.
19, todos da Lei n° 8.443, de 16 de julho de 1992. Caso existam recursos ainda n&o julgados,
mas cujos efeitos sejam suspensivos, nenhum ativo deverd ser reconhecido, devendo o respectivo
valor ser registrado como ativo contingente (contas de controle, classes 7 e 8);

g) As contas contédbeis do titulo 11350.00.00 - DEPOSITOS RESTITUIVEIS E VALORES VINCULADOS -
deverdo ter os seus saldos compativeis com os documentos de escrituracdo e ndo poderdo abrigar
saldos de 1longa data. Caso existam saldos alongados, avaliar se possuem expectativa de
realizacdo e o prazo para que esta ocorra. A andlise poderd ter como consequéncias: baixa de
valores para VPD, reclassificacdes para ativo ndo circulante; reconhecimento de ajuste para
perdas estimadas.

h) As contas contdbeis do titulo 11380.00.00 - OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO
PRAZO - deverdo ter os seus saldos compativeis com os documentos de escrituracdo e ndo poderéo
abrigar saldos de longa data. Caso existam saldos alongados, avaliar se possuem expectativa de
realizacdo e o prazo para que esta ocorra. A anidlise poderd ter como consequéncias: baixa de
valores para VPD, reclassificagdes para ativo ndo circulante; reconhecimento de ajuste para
perdas estimadas.

i) Contas contédbeis do item 11381.06.00 - VALORES EM TRANSITO REALIZAVEIS A CURTO PRAZO - Com a
implantagcdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), as rotinas para algumas
contas deste item foram modificadas, devendo ter atencgdo especial para as seguintes contas:

i.1 A conta contdbil 11381.06.08 - TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS EM TRANSITO - n&do deveréa
conter saldo no encerramento do exercicio, uma vez que o fato gerador da despesa Jja& ocorreu
durante o exercicio.

j) A conta contdbil 11381.99.00 - OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO, somente
poderd conter saldo no encerramento do exercicio se constatada a evidéncia de que se trata de
valor sujeito a tratamento dependente de outro fato correspondente ou em transito.

5.2.4.2. Caso o montante do subgrupo de contas de Demais Créditos e Valores a Curto Prazo seja
de alta representatividade em relacdo ao total do ativo, a unidade deverd elaborar nota

explicativa que descreva no minimo: composicdo do grupo de contas com breve resumo da natureza



das operacdes; o montante de Jjuros e atualizacdo monetdria apropriados no exercicio, se
aplicédvel; montantes de adicdes e recebimentos no exercicio; e, na existéncia de ajuste para
perdas de créditos a curto prazo, descrever a metodologia de mensuracdo aplicada. A nota
explicativa deverd considerar também os valores controlados no ativo ndo circulante referentes
as mesmas operacgdes, se aplicavel.

5.2.5. ESTOQUES - 11500.00.00

5.2.5.1. As contas contdbeis deste subgrupo deverdo ter seus saldos conciliados com os
correspondentes inventédrios levantados no final do exercicio, conforme prescreve o art. 96 da
Lei n° 4.320, de 1964, observando-se o seguinte:

5.2.5.2. As contas contédbeis do titulo 11550.00.00 - MATERIAIS EM TRANSITO, deverido ser objeto
de verificacdo, de forma a conter exclusivamente os materiais transferidos e ainda néo
recebidos efetivamente na UG de destino. N&o poderdo abrigar saldos de longa data. A andlise
poderd ter como consequéncia a baixa de valores para VPD.

5.2.5.3. As contas contdbeis do item 11581.05.00- IMPORTACOES EM ANDAMENTO - deverdo conter
apenas os valores de processos de importacdo ainda ndo efetivamente concluidos. N&do poderdo
abrigar saldos de longa data. A andlise poderd ter como consequéncia a baixa de valores para
VPD ou sua transferéncia para outra conta do subgrupo 11500.00.00 - Estoques.

5.2.6. CREDITOS A LONGO PRAZO - 12111.00.00

5.2.6.1. Em especial, as contas contédbeis do ditem 12111.03.00 - EMPRESTIMOS CONCEDIDOS A
RECEBER - deverdo conter os saldos dos empréstimos e financiamentos concedidos,
atualizados/ajustados até o encerramento do exercicio e registrados de acordo com o©Os
demonstrativos e relatdérios dos programas administrados pela CEF, BNDES, BB e outras

w

Instituig¢des Federais. Vide item 5.2.3.1, alinea “e”

5.2.6.2. As contas contdbeis do item 12111.04.00 - DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA e a conta contébil
12111.05.00 - DIVIDA ATIVA NAO TRIBUTARIA - deverdo conter os valores relativos ao processo de
inscrigcdo em Divida Ativa, Dbem como os valores Jja& inscritos e as provisdes para perdas
estimadas realizdveis no longo prazo. A Divida Ativa compreende, além do valor principal,
atualizacdo monetédria, juros, multa e demais encargos previstos, conforme preceituam o § 4° do
art. 39 da Lei n® 4.320, de 1964, e o § 2° do art. 2° da Lei n°® 6.830, de 22 de setembro de
1980. Os valores relativos a créditos da Divida Ativa devem obedecer as orientacgdes contidas no
Macrofuncdo 021112 - DIVIDA ATIVA DA UNIAO.

5.2.6.3. Para este item de contas contdbeis deverd ser obrigatdéria a elaboracdo de nota
explicativa contendo, no minimo, as seguintes informacdes: composicdo por natureza dos valores
inscritos, montante de atualizacdo monetdria e juros apropriados no exercicio, se aplicavel,
montante de adicdo por novas inscrig¢gdes no exercicio, montante de baixa por recebimentos no
exercicio, metodologia de mensuracdo do ajuste para perdas estimadas. Se existir alguma
divergéncia entre o saldo controlado no sistema gerencial e o SIAFI ndo ajustada até o
encerramento do exercicio, deverd ser elaborado quadro de conciliacdo apontando tal
divergéncia, bem como o motivo e qual o plano de trabalho existente para eliminar as
inconsisténcias. A nota explicativa deverd considerar valores controlados no ativo circulante e
ndo circulante.

5.2.6.4. As contas contédbeis do item - 12121.05.00 CREDITO POR DANO AO PATRIMONIO - DECISAO TCU
- devem conter apenas valores cujas contas foram julgadas irregulares pelo TCU, com imposigéo
de débito ao responsavel, nos termos do Art. 23, inciso III, combinado com o caput do Art. 19,
todos da Lei n° 8.443, de 1992. Caso existam recursos ainda n&do julgados, mas cujos efeitos
sejam suspensivos, nenhum ativo deverd ser reconhecido, devendo o respectivo valor ser
registrado como ativo contingente (contas de controle, classes 7 e 8).

5.2.7. PARTICIPACOES PERMANENTES - 12211.00.00

5.2.7.1. Os itens a seguir indicados, representativos de Participac¢des Societdrias da Unié&o,
deverdo conter os saldos atualizados de acordo com os procedimentos definidos na Macrofuncgédo
021122 PARTICIPACAO DA UNIAO NO CAPITAL DE EMPRESAS, do Manual SIAFI, e identificados
contabilmente pelo numero de inscricgcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) de cada

empresa, sendo vedado o registro em conta corrente de outro tipo:



a) Contas contdbeis do item 12211.01.00 - PARTICIPACAO AVALIADA POR EQUIVALENCIA PATRIMONIAL -
CONSOLIDACAO, deverdo ter os seus saldos avaliados de acordo com a aplicacdo do percentual de
participacdo sobre o valor do Patrimbénio Liquido das empresas investidas. Quando a entidade
investida pertencer ao OFSS devera utilizar a conta contédbil 12212.01.00 - PARTICIPACAO
AVALIADA POR EQUIVALENCIA PATRIMONIAL - INTRA.

b) A conta contédbil 12211.02.00 - PARTICIPACOES AVALIADAS PELO METODO DE CUSTO - CONSOLIDACAO,
compreende as participag¢des permanentes da unidade em outras sociedades em forma de agdes ou
cotas, avaliadas pelo método de custo. Deverd ter seu saldo avaliado pelo custo de aquisicédo e,

quando aplicavel, acrescidos da atualizacdo monetdria. Quando a entidade investida pertencer ao

OFSS deverd utilizar a conta 12212.02.00 - PARTICIPACOES AVALIADAS PELO METODO DE CUSTO -
INTRA.

5.2.7.2. As contas contédbeis do subtitulo 12271.00.00 - DEMAIS INVESTIMENTOS PERMANENTES -
CONSOLIDACAO - deverdo ter seus saldos avaliados pelo custo de aquisicdo e, quando aplicéavel,

acrescidos da atualizacdo monetaria.

5.2.7.3. As contas contdbeis do subtitulo 12291.00.00 - REDUCAO VALOR RECUPERAVEL DE
INVESTIMENTOS - deverdo representar valores relativos a perdas provadveis registrados nas contas
contédbeis do subgrupo 12200.00.00 - INVESTIMENTOS, a fim de ter seu saldo ajustado a cada

exercicio, tendo em vista a estimativa de ocorréncia de perdas em investimentos permanentes.
5.2.7.4. Para os investimentos do item 5.2.7.1, deverd ser obrigatdério a elaboracdo de nota
explicativa contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) para os casos dos investimentos avaliados pelo MEP: composicdo das empresas avaliadas pelo
MEP, bem como o percentual de participacdo no capital social dessas; breve descricdo do
contexto operacional de cada uma; montante de equivaléncia patrimonial reconhecida no exercicio
por investida; montante de dividendos e juros sobre capital préprio distribuidos e recebidos no
exercicio por investida, bem como a politica da distribuicdo da investida; montante de novas
subscrig¢cdes e aportes de capital social, se aplicédvel, informando se houve mudanca de
percentual de participacdo nas mesmas; montante de honordrios pagos aos conselheiros de
administracdo e fiscal integrantes da administracdo publica federal; descrever se had alguma
investida com risco de descontinuidade operacional.

b) para os investimentos avaliados pelo método de custo (somente se relevante): composicdo das
empresas, breve descricdo do contexto operacional de cada uma; montante de honoradrios a
diretores pagos no exercicio; descrever se had alguma investida com risco de descontinuidade
operacional.

5.2.8. IMOBILIZADO - BENS MOVEIS - 12311.00.00

5.2.8.1. As contas deste subtitulo deverdo estar conciliadas com os sistemas informatizados de
controle dos itens de bens mdévelis, se existentes; e conciliadas com os laudos do ultimo
inventdrio fisico realizado na entidade, nos termos do art. 96 da Lei n° 4.320, de 1964. Devera
ser dada atencdo especial aos grupos de contas e procedimentos correspondentes, conforme segue:
5.2.8.2. Em relacdo as contas contébeis do item 12311.07.00, observar o seguinte:

a) A conta contabil 12311.07.01 - BENS MOVEIS EM ELABORACAO - somente deverd conter saldo
relativo a bens que ainda n&o tiveram o seu processo de elaboracdo concluido. Aqueles bens que
ja& tiveram este processo concluido deverdo ter seus saldos transferidos para contas contébeis
especificas de bens mdéveis. A conta ndo deverd ter valores de longa data. Caso haja valores de
longa data, a unidade deverd avaliar, junto a gestdo responséavel, se sdo valores residuais cujo
controle tenha se perdido e, confirmada tal situacdo, promover a descontinuidade do bem,
realizando a baixa para VPD.

b) A conta contédbil 12311.07.02 - IMPORTACOES EM ANDAMENTO, somente conterd o saldo daqueles
bens que ainda ndo tiveram o seu processo de importacdo concluido. Aqueles que Jj& tiveram este
processo concluido deverdo ser transferidos para contas contdbeis especificas de bens mbéveis. A
conta nédo deverd ter valores de longa data. Caso haja valores de longa data, a unidade devera
avaliar junto a gestdo responsédvel se sdo valores residuais cujo controle tenha se perdido e,
confirmada tal situacdo, promover a descontinuidade do bem, realizando a baixa para VPD.

c) A conta contédbil 12311.07.03 - ADIANTAMENTOS PARA INVERSOES EM BENS MOVEIS, deverd ter seu



saldo baixado quando da entrega do bem e incorporado na conta especifica de bens mdéveis.
5.2.8.3. As contas contdbeis do item 12311.08.00 - BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO, somente
conterdo os saldos daqueles bens que ainda continuam em estoque até a data do encerramento do
exercicio. O saldo desta conta deverd estar conciliado com o sistema de controle de estoque.
5.2.8.4. As contas contdbeis do item 12311.99.00 - DEMAIS BENS MOVEIS - compreende o valor da
aquisicdo ou incorporagdo dos demais bens méveis ndo classificados em conta especifica do
titulo Bens Mobveis.

a) A conta contdbil 12311.99.01 - BENS MOVEIS A ALIENAR - somente permanecerd com saldo
relativo a bens que ainda ndo foram alienados, pois os que j& foram devem ser devidamente
baixados (desreconhecidos). A conta n&do deverd conter valores de longa data. Caso haja valores
de longa data, deverd ser avaliado, Jjunto a gestdo responséavel, o estado fisico e a possivel
perda de valor dos bens.

b) A conta contdbil 12311.99.02 - BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU TERCEIROS - n&o podera
conter saldos, tendo em wvista as novas diretrizes dispostas na Macrofuncdo 021134 -
Movimentacdo e Alienacdo de Bens, implantadas a partir do exercicio de 2020.

c) A conta contdbil 12311.99.05 - BENS MOVEIS EM TRANSITO, somente permanecerd com saldo se
constatado que o0s bens eventualmente transferidos para outra UG ndo tenham sido por ela
recebidos até a data do encerramento do exercicio.

d) A conta contédbil 12311.99.06 - BENS MOVEIS EM RECUPERACAO, somente permanecerd com saldo se
constatado que os bens continuam em fase de recuperacgdo, pois, quando da conclusdo, os valores
deverdo ser transferidos para as contas contdbeis especificas de bens mdéveis. A conta ndo
deverd ter valores de longa data. Caso haja valores de longa data, deverd ser avaliado junto a
gestdo responsdvel se sdo valores residuais cujo controle tenha se perdido e, confirmada tal
situagdo, promover a descontinuidade do bem, realizando a baixa para VPD.

e) A conta contdbil 12311.99.07 - BENS NAO LOCALIZADOS - somente permanecerd com o saldo
daqueles bens que ainda ndo foram localizados. A conta ndo deverd ter valores de longa data.
Caso haja valores de longa data, avaliar junto a gestédo responsavel se sdo valores residuais,
cujo controle tenha se perdido e, confirmada tal situacdo, promover a descontinuidade do bem,
realizando a baixa em contrapartida a uma VPD. A baixa do valor n&o eximird a autoridade
administrativa competente de adotar as providéncias cabiveis para apuracdo dos fatos e
identificacdo dos responsaveis.

f) A conta contabil 12311.99.08 — BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - somente permanecerd com saldo se
nao for possivel fazer a classificacéo do bem, pois, quando da concluséao da
identificacdo/classificacdo, os valores deverdo ser transferidos para as contas contébeis
especificas de bens mdéveis. A conta ndo deverd ter valores de longa data. Caso haja valores de
longa data, a unidade deverd avaliar, junto a gestdo responséavel, se sd&o valores residuais cujo
controle tenha se perdido e, confirmada tal situacdo, promover a descontinuidade do bemnm,
realizando a baixa para VPD.

5.2.9. BENS IMOVEIS - 12320.00.00

5.2.9.1. As contas do item 12321.01.00 - BENS DE USO ESPECIAL REGISTRADOS NO SPIUNET,
apresentardo os saldos constantes do Sistema de Gestdo dos Imdéveis de Uso Especial da Unido -
SPIUnet. As eventuais divergéncias encontradas deverdo ser ajustadas no préprio SPIUNET.
5.2.9.2. A conta contdbil 12321.06.01 - OBRAS EM ANDAMENTO - deverd conter apenas os valores de
obras ainda ndo concluidas até a data do encerramento do exercicio, fazendo-se as devidas
atualizacdes ou registros no SPIUnet, quando for o caso. Ndo deverd ter valores de longa data.
5.2.9.3. A conta contdbil 12321.06.03 - OBRAS EM ANDAMENTO - CONVENIOS - deverd evidenciar
apenas o saldo das obras financiadas por meio de convénios que ainda n&o foram concluidas
fisicamente. Ao término dessas obras e do convénio, o saldo da referida conta deverd ser
baixado, fazendo-se as devidas atualizacg¢des/registros no SPIUnet, quando for o caso.

5.2.9.4. A conta contédbil 12321.06.04 - ADIANTAMENTOS PARA INVERSOES EM BENS IMOVEIS - deveréa
ter seu saldo baixado quando da entrega do bem, fazendo-se as devidas atualizagdes ou registros
no SPIUnet, quando for o caso.

5.2.9.5. A conta contdbil 12321.06.05 - ESTUDOS E PROJETOS - deverd evidenciar apenas os saldos



relativos aos projetos que estdo em fase de elaboragdo ou aguardando a conclusdo da obra.
Aqueles em que a obra foil concluida, deverdo ser baixados e incorporados ao valor do imébvel,
fazendo-se as devidas atualizag¢des/registros no SPIUNET, quando for o caso.

5.2.9.6. A conta contdbil 12321.06.06 - ALMOXARIFADO DE INVERSOES FIXAS deverd ter seu saldo
baixado ao término da obra, fazendo-se as devidas atualizacdes/registros no SPIUnet, quando for
o caso.

5.2.9.7. A conta contdbil 12321.07.00 - INSTALACOES - deverd conter apenas os valores relativos
a materiais, equipamentos e custos de instalagdes com a caracteristica de complementar
indiretamente o imdbvel.

5.2.9.8. A conta contédbil 12321.08.00 - BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE TERCEIROS - devera
evidenciar o valor das benfeitorias realizadas em propriedades de terceiros e que, ao final do
termo contratual, devem ser revertidas em favor do proprietdrio do imédvel.

5.2.9.9. Além das diretrizes dispostas nos subitens anteriores, a contabilizacdo de bens

imbéveis deverd obedecer as diretrizes dispostas na Macrofuncdo 020344 - Bens Imdbveis.
5.2.10. Para as contas contdbeis do subtitulo 12381.00.00 - DEPRECIACAO, EXAUSTAO E AMORTIZACAO
ACUMULADA, atentar para os procedimentos previstos na macrofuncdo 020330 - DEPRECIACAO,

AMORTIZAGCAO E EXAUSTAO NA ADM. DIR. UNIAO, AUT. E FUND., correspondente, ressaltando que a
depreciacdo de bens imdveis obedece a regramento prdéprio instituido pela Portaria Conjunta STN/
SPU n°® 03, de 10 de dezembro de 2014 (publicada equivocadamente sob o n°® 703).

5.2.11. Para as contas contdbeis do subtitulo 12391.00.00 - REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE
IMOBILIZADO - CONSOLIDACAO, atentar para os procedimentos previstos na macrofuncdo 020335 -
REAVALIACAO E REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL, correspondente, ressaltando que a reavaliacdo de
bens iméveis obedece a regramento prdprio instituido pela Portaria Conjunta STN/ SPU n°® 03, de
2014 (publicada equivocadamente sob o n°® 703).

5.2.12. Para os itens 5.2.8, 5.2.9, 5.2.10 e 5.2.11, se tiverem grande representatividade no
total do ativo da entidade, a unidade deverd elaborar nota explicativa contendo, no minimo, as
seguintes informag¢des: composicdo por tipo de ativo imobilizado; montante das adig¢cdes e baixas
no exercicio; metodologia de mensuracdo do estoque e dos itens reconhecidos no exercicio;
metodologia de cdlculo da depreciacdo quando aplicdvel e metodologia de calculo da reducgdo ao
valor recuperdvel quando aplicdvel. Para saldos de contas que ndo devem ter saldos alongados,
esgotadas todas as possibilidades de regularizacdo e permanecendo tal situacdo no encerramento
do exercicio, e desde que relevantes, deverd ser mencionado na nota explicativa os montantes,
as causas e a programacdo para a regularizagdo futura.

5.2.13. DIFERIDO - 12500.00.00

5.2.13.1. Este subgrupo compreende os saldos registrados até 2008 e que deverdo ser analisados
para fins de reclassificagdo para outro grupo de contas.

5.2.13.2. Caso ndo seja possivel essa reclassificacdo, tais saldos poderdo permanecer neste
subgrupo até sua completa amortizagdo, sem prejuizo da andlise sobre a recuperacdo desses
saldos, conforme prevé o Art. 299-A da Lei n°® 6.404, de 1976.

5.2.13.3. Somente as empresas estatais podem possuir saldos neste grupo de contas.

5.3. PASSIVO

5.3.1. O registro do reconhecimento do passivo (ISF “P”) é feito pela emissdo de documento
hadbil com situacdes especificas, com base no tipo de obrigacdo. Exemplos: LPA301 - APROPRIACAO
DE PESSOAL E ENCARGOS A PAGAR SEM SUPORTE ORCAMENTARIO - CURTO PRAZO; LPA302 - APROPRIACAO DE

BENEFICIOS PREVID. E ASSIST. A PAGAR SEM SUPORTE ORCAMENTARIO; LPA303 - APROPRIACAO DE
FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR SEM SUPORTE ORCAMENTARIO (ISF “P”); LPA330 - APROPRIACAO DE
PASSIVO CIRCULANTE - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES; LPA335 - APROPRIACAO PASSIVOS NAO

CIRCULANTES (ISF “P”).

5.3.2. A emiss&o da Nota de Empenho relativa aos passivos j& reconhecidos deverd ser feita com
o parédmetro “Passivo Anterior = SIM”. Nesse momento ocorre a alteracdo do atributo “ISF = P”
para “ISF = F” da conta contédbil do Passivo.

5.3.3. Os saldos das obriga¢gdes gque possuem compromissos pendentes na transacdo GERCOMP -

Gerenciar Compromissos — no SIAFI-Web, mas que ndo sdo mais devidas em virtude da prescricdo do



direito do fornecedor ou por outro motivo, deverdo ser cancelados por meio da opg¢do “Cancelar
Pendentes”, na transacdo CONDH do SIAFI-Web.

5.3.3.1. Caso as obrigacgdes correspondentes aos compromissos pendentes na GERCOMP tenham sido
pagas ou canceladas por documentos fora do SIAFI-Web, os compromissos pendentes deverdo ser
baixados na GERCOMP, por meio da opgdo “B”.

5.3.4. Os passivos reconhecidos deverdo ser classificados entre passivo circulante e passivo
ndo-circulante, de forma gque as demonstracdes contdbeis evidenciem o efetivo prazo de
exigibilidade dessas obrigacdes, proporcionando a fidedignidade da informacdo contébil.
5.3.4.1. A classificacgdo prescrita no subitem anterior deve ser efetuada antes do encerramento
do exercicio, inclusive em relacdo aos passivos surgidos a partir de decisdes judiciais, cujo
pagamento se dé& por meio de precatdérios e requisicdes de pequeno valor (RPV).

5.3.5. As contas contdbeis do subgrupo 21100.00.00 - OBRIGACOES TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIAS E
ASSISTENCIAIS A PAGAR - CURTO PRAZO - compreendem as obrigagdes referentes a saldrios ou
remuneracdes, bem como beneficios aos quais o empregado ou servidor tenha direito. Dentre as
contas deste grupo devem ser observadas as seguintes:

5.3.5.1. A conta contédbil 21111.01.02 - DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR, compreende as
obrigacdes referentes ao décimo terceiro salario, apropriadas mensalmente na base de 1/12 avos
do valor da folha de pagamento da unidade e baixadas conforme o item 4 da Macrofuncgdo 021142 -
FOLHA DE PAGAMENTO. Em 31 de dezembro esta conta ndo deve apresentar qualquer saldo, tendo em
vista que tal gratificacdo deve ser paga até 20 de dezembro, conforme prescrevem o art. 1° da
Lei n® 4.749, de 12 de agosto de 1965, e o art. 64 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.
5.3.5.2. A conta contdbil 21111.01.03 - FERIAS A PAGAR - O saldo em 31 de dezembro deve
refletir a obrigagcdo relativa a apropriacdo mensal por competéncia do direito do
servidor/empregado de gozar férias, conforme o periodo aquisitivo, apds confronto com o saldo
da conta 11311.01.02 ADIANTAMENTO DE FERIAS, nos termos do item 5 da Macrofuncdo 021142 - Folha
de Pagamento. Deve-se levar em consideracdo a conciliacdo de saldos requerida nos itens 7.1.3 e
7.1.4 do normativo mencionado.

5.3.5.3. As contas contédbeis do subgrupo 21100.00.00 deverdo estar conciliadas com os
respectivos sistemas de folha de pagamento da entidade.

5.3.6. As contas contédbeis do subgrupo 21200.00.00 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A CURTO PRAZO
- deverédo ter seus saldos ajustados de modo a refletir os valores reais dessas obrigacdes nos

niveis de escrituracdo de cada conta, dentre as quais deverdo ter atencdo as elencadas a

seguir:
5.3.6.1. As contas contdbeis do item 21211.03.00 - EMPRESTIMOS INTERNOS - EM CONTRATOS -
deverdo ter os saldos conciliados com as contas de controle dos itens 81131.05.00 - CONTRATOS

DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS - e 81131.06.00 — CONTRATOS DE OBRIGACOES INTERNAS.

5.3.6.2. A conta contdbil 21221.03.00 - EMPRESTIMOS EXTERNOS - EM CONTRATOS, deverd ter o saldo
conciliado com as contas de controle do item 81131.07.00 - CONTRATOS DE OBRIGACOES EXTERNAS.
5.3.6.3. As contas contédbeis do subtitulo 21231.00.00 - FINANCIAMENTOS A CURTO PRAZO - INTERNO
- compreendem as obrigacgdes decorrentes de aquisic¢des efetuadas diretamente com fornecedor ou
instituicdo financeira assumidas dentro do pais e transacionadas, em regra, em moeda nacional,
com vencimento no curto prazo, inclusive duplicatas descontadas.

5.3.6.4. As contas contdbeis do subtitulo 21251.00.00 - JUROS E ENCARGOS A PAGAR DE EMPRESTIMOS
E FINANCIAMENTOS DE CURTO PRAZO - INTERNOS - dever&o ter os saldos conciliados com as contas de
controle dos itens 81131.05.00 - CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS e 81131.06.00 -
CONTRATOS DE OBRIGACOES INTERNAS.

5.3.6.5. As contas contédbeis do subtitulo 21261.00.00 - JUROS/ENCARGOS A PAGAR DE EMPRESTIMOS E
FINANCIAMENTOS A CURTO PRAZO - EXTERNOS - deverdo ter os seus saldos conciliados com as contas
de controle do item 81131.07.00 - CONTRATOS DE OBRIGACOES EXTERNAS.

5.3.6.6. Os empréstimos e financiamentos contratuais obtidos deverdo estar conciliados com a
posicdo financeira do credor. As divergéncias relevantes apontadas pela conciliacdo deverédo ser
investigadas e, para os casos que forem identificados erros na contabilidade, os saldos deverdo

ser ajustados. Divergéncias relevantes ndo ajustadas deverdo ser devidamente Jjustificadas e



evidenciadas em notas explicativas.

5.3.6.7. As contas contdbeis do subgrupo 21200.00.00, se consideradas relevantes em relacdo ao
total do Passivo da entidade, deverdo ser detalhadas em notas explicativas das demonstracdes
contédbeis da entidade com, no minimo, as seguintes observagdes: composicdo por tipo/natureza de
empréstimos/financiamentos e breve descricdo; montante de novas contratacdes e baixas no
exercicio; montante de juros, encargos adicionados no exercicio; bens dados em garantia, quando
aplicédvel. A nota explicativa deverd considerar valores controlados no passivo ndo circulante
referentes as mesmas operagdes.

5.3.7. As contas contédbeis do subgrupo 21300.00.00 - FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO
PRAZO - deverdo ter seus saldos conciliados junto aos seus credores, de modo a refletir os
valores reals dessas obrigacdes nos niveis de escrituracdo de cada conta. Se o saldo do grupo
for considerado relevante, deverd ele ser detalhado em nota explicativa com, no minimo, as
seguintes informacdes: composicdo e breve descricdo da natureza das operagcdes contratadas;
adicdes referentes a encargos contratuails ou atualizacdes monetédrias, se aplicdvel; montante
vencido e ndo pago, explicitando motivo, se aplicédvel. A nota explicativa deverd considerar
valores controlados no passivo ndo circulante referentes as mesmas operacdes.

5.3.8. As contas contdbeis do subgrupo 21400.00.00 - OBRIGAGCOES FISCAIS A CURTO PRAZO - deverdo
ter seus saldos ajustados de modo a refletir os valores reais dessas obrigag¢des nos niveis de
escrituracdo de cada conta.

5.3.9. As contas contédbeis do subgrupo 21500.00.00 - OBRIGACOES DE REPARTICAO A OUTROS ENTES -
deverdo ter seus saldos ajustados de modo a refletir os valores reais dessas obrigacgdes nos
niveis de escrituracdo de cada conta.

5.3.10. As contas contédbeis do subgrupo 21700.00.00 - PROVISOES A CURTO PRAZO - deverdo ter
seus saldos ajustados de modo a refletir os valores reais dessas obrigacdes nos niveis de
escrituracdo de cada conta.

5.3.10.1. As contas contdbeis do subgrupo 217000.00.00, se consideradas relevantes em relacdo
ao total do Passivo da entidade, deverdo ser detalhadas em notas explicativas com, no minimo,
as seguintes informagdes: breve descricdo da natureza das provisdes, composicdo por
tipo/natureza; metodologia e data base da mensuracgdo; periodicidade de atualizagdo; montante de
adicdes e baixas e Dbreve explicacdo, se relevantes. A nota explicativa deverd considerar
valores controlados no passivo ndo circulante referentes as mesmas operacdes.

5.3.11. As contas contédbeis do subgrupo 21800.00.00 - DEMAIS OBRIGACOES A CURTO PRAZO - deverdo
ter seus saldos ajustados de modo a refletir os valores reais dessas obrigacgdes nos niveis de
escrituracdo de cada conta.

5.3.11.1. Em relacdo as contas contédbeis do item 21881.01.00 - CONSIGNACOES, os saldos no final
do exercicio deverdo representar os valores retidos e ndo recolhidos, e que devam ser objeto de
recolhimento no exercicio seguinte.

5.3.11.2. Contas do item 21881.03.00 - DEPOSITOS JUDICIAIS. O saldo das contas contdbeis
21881.03.02 e 21881.03.04 (Depdsitos Recebidos) deverd estar na Fonte de Recursos xx90
(Recursos Diversos), e a correspondéncia em um Ativo Financeiro e na conta 82113.00.00 -
DISPONIBILIDADE COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO E ENTRADAS COMPENSATORIAS NAO PAGAS, também na
mesma Fonte de Recursos. Com relacdo as contas contdbeis 21881.03.01 e 21881.03.03 (Depbsitos a
Efetuar), a fonte de recursos informada deverd ser igual a fonte da nota de empenho. Portanto,
fonte de natureza orcamentaria.

5.3.11.3. Contas contédbeis do item 21881.04.00 - DEPOSITOS NAO JUDICIAIS. Os saldos deveréo
estar na Fonte de Recursos xx90 (Recursos Diversos), e a correspondéncia em um Ativo Financeiro
e na conta 82113.00.00 - DISPONIBILIDADE COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO E ENTRADAS COMPENSATORIAS
NAO PAGAS, também na mesma Fonte de Recursos.

5.3.11.4. Contas contédbeis do subtitulo 21891.00.00. Os saldos deverdo estar ajustados de modo
a refletir os valores reais dessas obrigacdes nos niveis de escrituracdo de cada conta, em
especial as relacionadas a seguir:

a) Conta contdbil 21891.03.00 - SUPRIMENTOS DE FUNDOS A PAGAR. No final do exercicio ndo devera

ter saldo.



b) Conta contdbil 21891.05.00 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES A PAGAR - atentar para os
procedimentos previstos na Macrofuncdo 020307 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS.

c) As contas contébeis 21891.40.01- RECURSOS A LIBERAR POR VINCULACAO DE PAGAMENTO - NAO OFSS;
21892.40.01 - RECURSOS A LIBERAR POR VINCULACAO DE PAGAMENTO - INTRA e 21892.40.02 - LIMITE DE
SAQUE RECURSOS DA DIVIDA PUBLICA, representam os valores dos recursos a liberar pelo Orgao
Central de Programacdo Financeira (UG 170500), destinados a atender despesas com vinculacgdo de
pagamento especifica. Os saldos dessas contas contdbeis devem equivaler ao saldo da conta
contdbil 11111.02.05 - CTU - RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE DE SAQUE.

d) Contas contédbeis do item 21891.36.00 - VALORES EM TRANSITO EXIGIVEIS.

d.1 A conta contabil 21891.36.01- GRU - VALORES EM TRANSITO PARA ESTORNO DESPESA - ndo deverda
conter saldo no encerramento do exercicio.

e) A conta contdbil 21891.36.02 - ORDENS BANCARIAS A EMITIR - ndo deverd conter saldo no
encerramento do exercicio.

f) A conta contdbil 21891.36.03 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS - compreende os valores de ordens
bancarias canceladas pela impossibilidade de efetivar o crédito na conta do beneficidrio. Né&o
deverd conter saldo no encerramento do exercicio, devendo ser regularizado:

f.1 pelo pagamento ao credor, quando o valor for devido, utilizando-se a situagdo PS0002 -
REGULARIZACAO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS, ou;

f.2 estornando-se a despesa correspondente ao exercicio corrente, quando o valor né&do for
devido, utilizando-se uma situacdo do tipo ESTXXX, ou;

f.3 pela transferéncia do valor para a conta contdbil 21881.04.47 - DEPOSITOS POR DEVOLUCAO DE

VALORES NAO RECLAMADOS -, utilizando-se a situacdo PS0046 - REGULARIZACAO DE OB CANCELADA,
GERANDO DEPOSITO DE VALORES NAO RECLAMADAOS, para posterior pagamento ao credor.
g) A conta contdbil 21891.36.07 - DEPOSITO CONTA UNICA DO TESOURO NACIONAL A CLASSIFICAR -

compreende os valores dos depdsitos efetuados diretamente na Conta Unica do Tesouro Nacional,
relativos a depdsitos que ndo apresentavam condig¢des de confirmagdo automdtica, de acordo com
os cdédigos de depdsito criados para esse fim em cada UG/Gestdo. Nao deverd conter saldo no
encerramento do exercicio.

h) Conta contabil 21891.36.09 = SAQUE-CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. No encerramento
do exercicio sb poderd conter saldo correspondente as faturas que ndo foram recebidas/pagas.

i) Conta contédbil 21891.36.10 = FATURA - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. No
encerramento do exercicio s6 poderd conter saldo correspondente as faturas que ndo foram
recebidas/pagas.

j) A conta contdbil 21891.36.12 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO
FEDERAL, compreende os valores de ordens bancédrias canceladas pelo agente financeiro, referente
ao cartdo de pagamento do governo federal, devido a impossibilidade da efetivacdo da OB do tipo
“saque-cartdo”. N&do deverd conter saldo no encerramento do exercicio.

5.3.12. As contas contdbeis do subtitulo 22211.00.00 - EMPRESTIMOS A LONGO PRAZO - INTERNO,
compreendem  0OsS empréstimos contratuais ou mobiliarios assumidos dentro do pais e
transacionados, em regra, em moeda nacional, com vencimento no longo prazo. Vide item 5.3.6.7
para observagdes quanto a notas explicativas.

5.3.12.1. As contas contdbeis do item 22211.01.00 - EMPRESTIMOS INTERNOS - EM CONTRATOS -
deverdo ter os saldos conciliados com as contas de controle dos itens 81131.05.00 - CONTRATOS
DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS e 81131.06.00 — CONTRATOS DE OBRIGACOES INTERNAS.

5.3.12.2. As contas contdbeis do item 22221.02.00 - EMPRESTIMOS EXTERNOS - EM CONTRATOS -
deverdo ter os seus saldos conciliados com as contas de controle do item 81131.07.00 -
CONTRATOS DE OBRIGACOES EXTERNAS.

5.3.13. As contas contdbeis do item 22231.01.00 - FINANCIAMENTOS A LONGO PRAZO - INTERNO -
compreendem as obrigacdes decorrentes de aquisigdes efetuadas diretamente com fornecedor ou
instituicdo financeira assumidas dentro do pais e transacionadas, em regra, em moeda nacional,
com vencimento a longo prazo. Vide item 5.3.6.6 para observacdes quanto a notas explicativas.
Deverdo ter seus saldos conciliados com as instituig¢des credoras, formalizando a apuracdo de

possiveis divergéncias. Caso existamdivergéncias, essas deverdo ser ajustadas até o



encerramento do exercicio.

5.3.14. As contas contdbeis do subtitulo 22251.00.00 - JUROS E ENCARGOS A PAGAR DE EMPRESTIMOS
E FINANCIAMENTOS - deverdo ter os saldos conciliados com as contas de controle dos itens
81131.05.00 - CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS e 81131.06.00 — CONTRATOS DE OBRIGACOES
INTERNAS. Vide item 5.3.6.7 para observagdes quanto a notas explicativas.

5.3.15. As contas contédbeis do subtitulo 22261.00.00 - JUROS/ENCARG A PAGAR DE EMPRESTIMOS E
FINANCIAMENTO A LONGO PRAZO -EXTERNOS - deverdo ter os saldos conciliados com as contas de
controle do item 81131.07.00 - CONTRATOS DE OBRIGACOES EXTERNAS. Vide item 5.3.5.7 para
observacdes quanto a notas explicativas.

5.3.16. Deve ser assegurado que os grupos de contas referidos nos itens 5.3.6, 5.3.11, 5.3.12,
5.3.13, 5.3.14 estejam refletindo adequadamente a segregacdo entre curto e longo prazo,
conforme determinado nas normas brasileiras de contabilidade técnicas do setor publico (NBC
TSP) .

5.4. VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA - 30000.00.00/VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA -
40000.00.00

5.4.1. Os registros realizados em contrapartida a uma Variacdo Patrimonial Diminutiva deverédo
ocorrer:

a) Quando deixar de existir o correspondente valor do ativo, por transferéncia de sua
propriedade para terceiros.

b) Pela diminuicdo ou extincdo do valor econdmico de um ativo.

c) Pelo surgimento de um passivo, sem o correspondente ativo.

5.4.2. 0Os registros realizados em contrapartida a uma Variacdo Patrimonial Aumentativa deveréo
ocorrer:

a) Nas transagdes com contribuintes e terceiros, quando estes efetuarem o pagamento ou
assumirem compromisso firme de efetivad-lo, quer pela ocorréncia de um fato gerador de natureza
tributdria, investidura na propriedade de Dbens anteriormente pertencentes a entidade, ou
fruigcdo de servigos por esta prestados.

b) Quando da extincgdo, parcial ou total, de um passivo, qualquer que seja o motivo, sem o
desaparecimento concomitante de um ativo de valor igual ou maior.

c) Pela geracgdo natural de novos ativos independentemente da intervencgdo de terceiros.

d) No recebimento efetivo de doacdes e subvencdes.

5.4.3. As contas do subtitulo 49111.00.00 compreendem os recursos referentes a variacgéo
patrimonial aumentativa recebidas e ndo classificadas. No final do exercicio deverdo ter os
saldos devidamente conciliados e <classificados. O saldo desta conta permanece por todo
exercicio, sendo baixado apenas no encerramento. Isso ocorre em virtude de o processo de
classificacdo de receita variar de acordo com o tipo de documento (DARF/GRU/GPS), ou pelo tipo
de arrecadacdo (PAGTO UNIFICADO) .

5.5. CONTROLES DA APROVACAO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - 50000.00.00 / 60000.00.00

5.5.1. A conta contdbil 62110.00.00 - RECEITA A REALIZAR - n&o poderd ter saldo em Fontes de
Recursos extra orgamentdrias, por exemplo: xx77, xx90.

5.5.2. Conta contdbil 62120.00.00 - RECEITA REALIZADA. Quando possuir saldo em Fontes de
Recursos extra orcamentdrias, por exemplo: xx77, xx90, deverd ser retificada.

5.5.2.1. Na retificacdo da conta contdbil 62120.00.00 - RECEITA REALIZADA, seus saldos serdo
registrados nas contas de dedugdes da receita orcamentdria: 62131.00.00 - RESTITUICOES,
62132.00.00 - RETIFICACOES, 62133.00.00 - COMPENSACOES, 62134.00.00 - INCENTIVOS FISCAIS - e
62139.00.00 - OUTRAS DEDUCOES DA RECEITA ORCAMENTARIA.

5.5.3. A conta contdbil 62211.00.00 - CREDITO DISPONIVEL n&o poderd ter células orcamentdrias
com saldo devedor no final do exercicio.

5.5.4. As Contas contdbeis do subtitulo 62212.00.00 - CREDITO INDISPONIVEL - ndo poderdo ter
células orcamentdrias com saldo devedor nas contas contdbeis no final do exercicio.

5.5.5. As contas contédbeis do subgrupo 62200.00.00 - EXECUCAO DA DESPESA - compreendem o
somatério da disponibilidade de crédito orcamentdrio e da execugdo da despesa em suas diversas

etapas.



5.5.5.1. As contas contédbeis do subtitulo 62213.00.00 - CREDITO UTILIZADO - tém como conta
corrente a célula da despesa com natureza de despesa detalhada. Ndo poderd ter células
orcamentarias com saldo devedor no final do exercicio.

5.5.5.2. As contas contdbeis do item 62292.01.00 - EMPENHOS POR NOTA DE EMPENHO + SUBITEM - tém
como conta corrente NE + SB. O saldo das contas deste item deverd corresponder ao saldo das
contas contdbeis do subtitulo 62213.00.00 - CREDITO UTILIZADO, cuja conta corrente é a célula
da despesa com ND detalhada. N&do poderd ter saldo devedor, por empenho + subitem, no final do
exercicio.

a) Conta Contédbil 62292.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR. No final do exercicio conterda o saldo
correspondente dos empenhos gque foram indicados, pelo ordenador de despesa ouUu PpPOr pessoa
legalmente designada, para inscricdo em restos a pagar ndo processados a liquidar, pela
transagdo REGINDRP, no SIAFI Web.

b) Conta Contdbil 62292.01.02 - EMPENHOS EM LIQUIDACAO. No final do exercicio conterd o saldo
correspondente dos empenhos que foram indicados, pelo ordenador de despesa ou pPor pessoa
legalmente designada, para inscrigdo em restos a pagar ndo processados em liquidacédo, pela
transacao REGINDRP, no SIAFI Web.

c) Os saldos das contas contédbeis 62292.01.02 = EMPENHOS EM LIQUIDACAO, 62292.01.03 - EMPENHOS

LIQUIDADOS A PAGAR, 63130.00.00 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR e
63210.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR devem corresponder ao total do passivo
financeiro (classe 2 - Obrigag¢des a Pagar, ISF”F”), especificamente para os passivos que

passaram pela execucgdo orcamentdria, portanto possuem controle de empenho. Os passivos
financeiros deverdo ter a mesma Fonte de Recursos da Nota de Empenho utilizada na execucdo
orcamentaria.

d) Os valores nas contas contédbeis 62292.01.02 = EMPENHOS EM LIQUIDACAO, 62292.01.03 - EMPENHOS
LIQUIDADOS A PAGAR, sem a correspondéncia no passivo financeiro, devem ser ajustados:

d.1l Para a conta contdbil 62292.01.02 = EMPENHOS EM LIQUIDACAO, estornar os registros que
efetivaram a baixa da obrigagdo sem o respectivo controle por nota de empenho. Em seguida,
proceder o cancelamento do documento hédbil correspondente ao empenho, por meio da opgédo
“Cancelar Pendentes” na transagdo CONDH do SIAFI-Web. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o
respectivo registro na citada conta, registrar o controle por empenho pago utilizando o evento
40.0.020, por meio de NL.

e) Para a conta contdbil 62292.01.03 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR, estornar os registros que
efetivaram a baixa da obrigagdo sem o respectivo controle por nota de empenho. Em seguida,
proceder o cancelamento do documento hédbil correspondente ao empenho, por meio da opcgédo
“Cancelar Pendentes” na transagdo CONDH do SIAFI-Web. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o
respectivo registro na citada conta, registrar o controle por empenho pago utilizando o evento
40.0.045, por meio de NL.

5.5.6. As contas contabeis dos grupos 63000.00.00 - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR/ 53000.00.00 -
INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR - compreendem o somatdério dos valores relativos a transferéncia,
liquidacdo e pagamento das despesas empenhadas e ndo pagas/inscrig¢do das despesas empenhadas e
nao pagas.

5.5.6.1. As contas contdbeis do titulo 63170.00.00 — RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS — INSCRICAO
NO EXERCICIO, compreendem os valores das despesas empenhadas inscritas no exercicio como restos
a pagar ndo processados, segregados em “a liquidar” e “em liquidacéo”. O saldo é transferido
para o exercicio seguinte para as contas contdbeis do titulo 63110.00.00 - EXECUCAO DE RESTOS A
PAGAR NAO PROCESSADOS, conforme indicador da CONTRANSAL.

5.5.6.2. Pela inscricdo de Restos a Pagar ndo processados ocorre também o registro em contas
contdbeis do titulo 53170.00.00 - INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS. O saldo é
transferido para o exercicio seguinte para as contas contdbeis do titulo 53110.00.00 -
INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS.

5.5.6.3. Os saldos das contas contdbeis do titulo 63170.00.00 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS
- INSCRICAO NO EXERCICIO devem corresponder aos saldos das contas contdbeis do titulo
53170.00.00 - RP NAO PROCESSADOS -INSCRICAO NO EXERCICIO.



5.5.7. As contas contédbeis do titulo 63270.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - INSCRICAO NO
EXERCICIO, compreendem o valor das despesas empenhadas inscritas no exercicio como restos a
pagar processados. O saldo é transferido para o exercicio seguinte para a conta contdbil
63210.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR, conforme indicador da CONTRANSAL.

5.5.7.1. Pela inscricdo de Restos a Pagar Processado ocorre também o registro em contas
contadbeis dos titulos 53270.00.00/63270.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS - INSCRICAO NO
EXERCICIO. O saldo é transferido para o exercicio seguinte para as contas contdbeis dos titulos
53210.00.00 - INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS e 63210.00.00 - RP PROCESSADOS A PAGAR.
5.5.7.2. Os saldos das contas contédbeis do titulo 63270.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS -
INSCRICAO NO EXERCICIO - devem corresponder aos saldos das contas contdbeis do titulo
53270.00.00 - RP PROCESSADOS - INSCRICAO NO EXERCICIO.

5.5.8. Os valores nas contas contabeis 63130.00.00 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS
A PAGAR e 63210.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR sem a correspondéncia no passivo
financeiro devem ser ajustados:

a) Para a conta contadbil 63130.00.00 - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR:
estornar os registros que efetivaram a baixa da obrigacdo sem o respectivo controle por nota de
empenho. Em seguida, proceder o cancelamento do documento habil no qual foi efetuada a
liquidacédo do empenho correspondente, por meio da opg¢do “Cancelar Pendentes” na transac¢do CONDH
do SIAFI-Web, e posterior anulacdo da NE. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o respectivo
registro na citada conta contédbil, registrar o controle por empenho pago utilizando o evento
40.0.046, por meio de NL.

b) Para a conta contédbil 63210.00.00 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR, estornar os
registros que efetivaram a baixa da obrigagdo sem o respectivo controle por nota de empenho. Em
seguida, proceder o cancelamento da obrigagdo e do controle por empenho utilizando o evento
54.0.379 em conjunto com o 40.0.011. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o respectivo registro
na citada conta, registrar o controle por empenho pago utilizando o evento 40.0.044, por meio
de Nota de Lancamento.

5.6. EXECUCAO DOS ATOS POTENCIAIS - 70000.00.00 / 80000.00.00

5.6.1. Contas contédbeis do grupo 81000.00.00 - EXECUCAO DOS ATOS POTENCIAIS. Os saldos precisam
ser conciliados com as contas contédbeis correspondentes do grupo 71000.00.00 - ATOS POTENCIAIS.
5.6.2. As contas contdbeis do subtitulo 81111.00.00 - EXECUCAO DE GARANTIAS E CONTRAGARANTIAS
RECEBIDAS NO PAIS E EXTERIOR e do subtitulo 81211.00.00 - EXECUCAO DE GARANTIAS E
CONTRAGARANTIAS CONCEDIDAS NO PAIS E EXTERIOR - devem receber atencéo para as contas
representativas de avais concedidos pela Unido, devendo conter as reais garantias de valores
individualizados por CNPJ, segregando as concessdes no pails e no exterior, na UG 170512 -
STN/COAFT.

5.6.3. Contas contédbeis do item 81121.01.00 - EXECUCAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES -
ENTRADAS e 81221.01.00, EXECUCAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES - SAIDA. No final do
exercicio deverd ter os registros de todas as transferéncias celebradas no exercicio, de forma
a evidenciar os atos potenciais em quadro especifico do Balango Patrimonial.

5.6.4. Os instrumentos que abrangem esse grupo sdo: Convénios, Contratos de Repasse, Termos de
Parceria, Acordos de Cooperacdo Técnica, Termos de Compromisso e Transferéncias Legais. O
instrumento Termo de Cooperacdo serd tratado nas contas contdbeis dos itens 81121.02.00 - TERMO
DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA - ENTRADAS e 81221.02.00 - TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA -
SAIDAS. No final do exercicio deverd ter os registros de todas as transferéncias celebradas no
exercicio, de forma a -evidenciar os atos potenciais em quadro especifico do Balanco
Patrimonial.

5.6.5. As contas contdbeis do titulo 81130.00.00 — EXECUCAO DE DIREITOS CONTRATUAIS e do titulo
81230.00.00 - EXECUCAO DE OBRIGACOES CONTRATUAIS - compreendem contas relacionadas ao registro
da execugdo dos valores de direitos contratuais, quando a administracdo publica participa como
contratada/contratante. No final do exercicio deverd ter os registros de todos os contratos
celebradas no exercicio, de forma a evidenciar os atos potenciais em quadro especifico do

Balanco Patrimonial.



5.6.6. Contas contédbeis do grupo 82000.00.00 — EXECUCAO DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA. Os saldos
precisam ser conciliados com as contas correspondentes do grupo 72000.00.00 - ADMINISTRACAO
FINANCEIRA.

5.6.6.1. A conta contdbil 82111.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS A UTILIZAR -
registra o valor das disponibilidades de recursos a utilizar. Pode ter contas-correntes com
saldo “credor” ou “devedor”.

a) As fontes de recursos com saldo “credor” indicam que o Ativo Financeiro estd maior que o
Passivo Financeiro, representando um superdvit financeiro. Deverd corresponder a um Ativo, com
ISF “F”, na mesma fonte de recursos.

b) As fontes de recursos com saldo “devedor” indicam gque o Ativo Financeiro estd menor que o
Passivo Financeiro, representando um déficit financeiro. Deverd corresponder a um Passivo, com
ISF “F”, na mesma fonte de recursos.

5.6.6.2. A conta contabil 82112.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA
POR EMPENHO E NAO LIQUIDADAS - compreende o valor das disponibilidades de recursos
comprometidas por ocasido do empenho e ndo liquidadas. N&o pode ter contas-correntes com saldo
“devedor” e em FR extra orcamentdrias (xx77 e xx90).

a) O saldo da conta devera corresponder ao somatdério dos saldos das contas contébeis
62292.01.01 - Empenhos a Liquidar, 62292.01.02 - Empenho em Liquidacdo, 63110.00.00 - RP néo
Processados a Liquidar, 63120.00.00 - RP n&o Processados a Liquidar em Liquidacdo, 63151.00.00
- RP ndo Processados a Liquidar Bloqueados por Decreto e 63152.00.00 - RP ndo Processados em
Liquidacdo Blogqueados.

5.6.6.3. A conta contabil 82113.00.00 — DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA
PELA LIQUIDACAO E ENTRADAS COMPENSATORIAS NAO PAGAS - compreende o valor das disponibilidades
de recursos comprometido por ocasido da liquidacdo e de entradas compensatdrias e néo
pagas/devolvidas. Ndo pode ter contas-correntes com saldo “devedor”.

a) O saldo total da conta deverd corresponder ao somatdério dos Passivos, com ISF “F”, por fonte
de recursos, exceto os valores que estdo “Em Liquidac&o” registrados nas contas contébeis
62292.01.02 Empenhos em Liquidacédo, 63120.00.00 - RP ndo Processados a Liquidar em Liquidacéo e
63152.00.00 - RP N&o Processados a Liquidar em Liquidacdo Bloqueados.

5.6.6.4. A conta contdbil 82114.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS POR
PAGAMENTO DE DESPESAS ORCAMENTARIAS E OUTROS - compreende o valor das disponibilidades de
recursos utilizado por meio de pagamento de despesa orcamentadria, depbdsitos e/ou outros. N&o
pode ter contas-correntes com saldo “devedor”.

5.6.6.5. A conta contabil 82115.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS COMPROMETIDA
POR PROGRAMACAO FINANCEIRA OU ARRECADACAO PROPRIA. S& pode ter saldo na UG 170500 - COFIN/STN -
Orgdo Central de Programacdo Financeira.

5.6.6.6. As contas contdbeis do titulo 82210.00.00 - EXECUCAO DE LIBERACAO DE RECURSOS
FINANCEIROS - e do titulo 82220.00.00 - EXECUCAO DO RECEBIMENTO DE RECURSO FINANCEIRO -
compreendem as contas que registram a execucdo das cotas, repasses e sub-repasses a conceder/a
receber para atender despesas orcamentdrias, restos a pagar autorizados e demais dispéndios
extra orcamentdrios.

a) As contas contdbeis em nivel de escrituracdo do titulo 82210.00.00 - EXECUCAO DE LIBERACAO
DE RECURSOS FINANCEIROS deverdo ter o mesmo saldo das contas contdbeis do titulo 82220.00.00 -
EXECUCAO DO RECEBIMENTO DE RECURSO FINANCEIRO.

b) As contas contdbeis 82212.12.01 - REPASSE A PROGRAMAR POR DESCENTRALIZACAO EXTERNA - A
CONCEDER e 82222.12.01 - REPASSE A PROGRAMAR POR DESCENTRALIZACAO EXTERNA - A RECEBER -
compreendem o valor dos repasses a programar por descentralizacdo externa. No final do
exercicio, o saldo corresponderd a diferenca entre o total do Crédito Disponivel
descentralizado e o total do Repasse concedido/recebido. O Crédito Disponivel n&do utilizado
pelo recebedor deverd ser devolvido para o repassador, bem como o recurso financeiro recebido
sem comprometimento com obrigacgdes.

c) As contas contdbeis dos subtitulos 82214.00.00 - RESTOS A PAGAR - RECURSOS A LIBERAR e
82224.00.00 - RESTOS A PAGAR - RECURSOS A RECEBER - compreendem o valor dos recursos de restos



a pagar autorizados a liberar/a receber pelo Orgdo Central de Programacdo Financeira, pelos
Orgdos Setoriais de Programacdo Financeira de cada 6rgido para atender despesas com restos a
pagar. Compreendem as fases da inscrig¢do, solicitacdo, aprovagdo e liberacdo/recebimento. Estes
subtitulos também contém os valores correspondentes aos recursos a repassar/a receber pelos
6rgdos repassadores/recebedores de descentralizacdes externas, formalizadas ou ndo por meio de
TED, correspondentes as fases de inscricdo, solicitagdo, aprovacdo e liberacdo/recebimento.
5.6.7. Contas contébeis do grupo 84000.00.00 - EXECUCAO DOS RISCOS FISCAIS. Os saldos precisam
ser conciliados com as contas contdbeis correspondentes do grupo 74000.00.00 - RISCOS FISCAIS.
Devem receber atencdo especial as seguintes contas:

a) Conta contdbeis do subgrupo 84100.00.00 - EXECUCAO DE PASSIVOS CONTINGENTES. Os riscos
fiscais classificados como passivos contingentes e os demais riscos fiscais deverdo receber
atencdo especial do gestor, sobretudo gquanto a sua confirmacdo ou ndo. Caso sejam confirmados,
o gestor deverd efetuar os registros nas contas de controle e no passivo patrimonial. Caso o
risco ndo se confirme, o registro da baixa serd realizado apenas nas contas de controle. A
previsdo e confirmacdo de passivos contingentes podem ser realizadas por meio das situacdes
LDV095 e LDV097.

b) Contas contédbeis do subgrupo 84200.00.00 - EXECUCAO DOS DEMAIS RISCOS FISCAIS. Os riscos
fiscais classificados como demais riscos fiscais deverdo receber atencdo especial do gestor,
sobretudo quanto a sua confirmacdo ou n&o. Caso sejam confirmados, o gestor deverd efetuar os
registros nas contas de controle e no passivo patrimonial. Caso o risco ndo se confirme, o
registro da baixa serd realizado apenas nas contas de controle. A previsdo e confirmacdo de
outros riscos fiscais pode ser realizada por meio das situacdes LDV078 e LDV079.

5.6.7.1 A setorial contdbil do Ministério da Economia deverd evidenciar, por meio de notas
explicativas, o comportamento dos valores de precatdérios e RPV cancelados e recolhidos a conta
Unica do Tesouro Nacional em razdo da Lei n® 13.463, de 6 de julho de 2017. As informacdes a
serem evidenciadas na forma deste item sdo as seguintes:

a) O saldo final, dos exercicios corrente e anterior, dos precatdédrios e RPV cancelados por
forca da Lei n® 13.463, de 2017, mas que ndo foram requisitados pelo credor;

b) O montante dos precatdérios e RPV cancelados no exercicio;

c) O montante dos precatdérios e RPV reincluidos no exercicio (pagos e a pagar);

d) O montante dos precatdérios e RPV com execucdo extinta no exercicio em virtude de prescricéao
intercorrente disposta no Art. 924, inciso V, da Lei n°® 13.105, de 2015 (Cébdigo de Processo
Civil), e de demais circunstadncias; e

e) As perspectivas de extincdo da execucdo de processos relativos a precatdrios e RPV em vista

da expectativa de prescricdo intercorrente do direito do credor.

5.6.8. Contas contdbeis do grupo 89000.00.00 - OUTROS CONTROLES. Os saldos precisam ser
conciliados com as contas correspondentes do grupo 79000.00.00 - OUTROS CONTROLES.

6. PROCEDIMENTOS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ATUAL E DE ABERTURA DO EXERCICIO SEGUINTE
6.1.1. BAIXA AUTOMATICA DE SALDOS DO EXERCICIO ATUALRESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A
LIQUIDAR/EM LIQUIDACAO - 31/12/2021

a) Bloqueados - Em conformidade com o art. 68, § 6°, do Decreto n° 93.872, de 1986, os saldos
dos empenhos que permanecerem Dbloqueados, constantes dos saldos das contas contébeis
63151.00.00 — RPNP A LIQUIDAR BLOQUEADOS POR DECRETO - e/ou 63152.00.00 - RPNP A LIQUIDAR EM
LIQUIDACAO BLOQUEADOS, serdo cancelados automaticamente. Essa regra serd aplicada para as NE
com data de emissdo até 31/12/2019.

b) Inscritos ou reinscritos até o exercicio de 2018 - Em conformidade com o art. 68, § 7° do
Decreto n°® 93.872, de 1986, os saldos dos empenhos inscritos ou reinscritos até o exercicio de
2018, que ndo foram liquidados até 31/12/2021, constantes dos saldos das contas 63110.00.00 -
RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR e 63120.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO, serio
cancelados automaticamente em 31/12/2021, com excecdo dos restos a pagar relativos as despesas
do Ministério da Saude ou decorrentes de emendas individuais impositivas discriminadas com o

identificador de resultado primédrio 6. Essa regra serd aplicada para as NE com data de emisséo



até 31/12/2018.

C) Inscritos em RPNP no exercicio de 2020, relativos a despesas de enfrentamento da calamidade
publica nacional de que trata o art. 2°, § 2° do Decreto n°® 10.579, de 2020 - Os saldos dos
empenhos inscritos em Restos a Pagar a Liquidar e em Liquidacdo que ndo foram liquidados até o
dia 31/12/2021, constantes dos saldos das contas 63110.00.00 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR e
63120.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO, serdo cancelados automaticamente em
31/12/2021. Essa regra serd aplicada para as NE emitidas no exercicio de 2020.

d) N&o haverd processo de cancelamento dos empenhos emitidos no exercicio de 2019, que foram
desbloqueados pelas UG.

6.1.2 - CREDITO PRE-EMPENHADO

Em 07/01/2022 seréd realizada a baixa automdtica, em todas as Unidades Gestoras, do crédito pré-
empenhado a empenhar, com base nos saldos das contas contabeis: 62291.01.00 - Pre-Empenhos a
Empenhar e 62212.02.00 - Crédito Pre-Empenhado, relativas ao exercicio 2021.

6.1.3 Os processos acima serdo parametrizados pela CCONT/STN na transacdo ATUBAIXSAL e o gestor
poderd consultar os identificadores na transacdo CONBAIXSAL.

6.2 TRANSPOSICAO AUTOMATICA DOS SALDOS DO EXERCICIO ATUAL PARA O EXERCICIO SEGUINTE -
31/12/2021

6.2.1 As contas com indicador de encerramento “00 - REGISTRO DIARIO DE DOCUMENTO” terdo seus
saldos transferidos para o exercicio seguinte. A cada alteracdo efetuada nos respectivos saldos
no exercicio atual, serdo alteradas também no exercicio seguinte, até a finalizacdo do processo
de encerramento do exercicio.

6.2.2 A atualizacdo dos saldos no exercicio seguinte ocorre de forma imediata, apds o
lancamento feito no exercicio atual.

6.2.3 As excegles da transposicdo de saldo serdo parametrizadas na transacdo ATUTRANSAL pela
CCONT/STN e o gestor poderd consultar os identificadores na transacdo CONTRANSAL.

6.3 INSCRICAO AUTOMATICA DE RESTOS A PAGAR - 06/01/2022 (rotina batch)

6.3.1 E vedada, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n® 101, de 2000 (LRF), a inscricédo de
Restos a Pagar Processados e N&o Processados sem que haja suficiente disponibilidade de caixa
assegurada para este fim. Na determinacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados os
encargos e despesas compromissados a pagar até o final do exercicio.

6.3.2 O processo de inscricdo de Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar e Restos a Pagar Né&o
Processados em Liquidacdo serd executado observando o seguinte:

6.3.2.1 O ordenador de despesa ou pessoa legalmente designada deverd indicar as NE que deverdo
ser inscritas em RPNP a liquidar e em RPNP em Liquidacdo, por meio da transacdo GERINDRP.
6.3.2.2 A indicacdo dos empenhos ocorre por meio da transacdo GERINDRP (Gerenciar Indicacgdo de
Restos a pagar), disponibilizada no médulo orcamentdrio do SIAFIWEB 2021 conforme descrito a
seguir:

a) Ao selecionar o Mbédulo Orcamentdrio no SIAFIWE2021 e escolher a opg¢do “Gerenciar Indicacgéo
de Restos a Pagar”, é disponibilizada a transacdo gque permite ao usuario identificar os
empenhos do ano de 2021, a partir da “Operacdo selecionada” que possibilita efetuar a indicacgéo
dos empenhos para serem inscritos em RPNP a Liquidar e RPNP em Liquidacéo

b) Ao acionar a operacdo “Indicar RP”, sédo visualizados todos os empenhos da unidade que estéo
disponiveis para serem indicados para a inscricdo em Restos a Pagar N&o Processados a Liquidar
e Restos a Pagar N&o Processados em Liquidacédo, mediante as opc¢des de “indicar selecionados” ou
“indicar todos”.

\

c) A opc¢do “indicar selecionados” permite que o usudrio selecione os empenhos desejados a serem
inscritos. A opg¢do “indicar todos” efetua a marcagdo em todos os empenhos da unidade, isso
significa que todos os empenhos serdo inscritos em Restos a Pagar N&do Processados a Liquidar ou
em Restos a Pagar N&o Processados em Liquidacéo.

c.l) O registro dos empenhos em RP utilizando a opg¢do “indicar todos” serd processado em lotes
e poderd ser acompanhado pelo responsadvel ao acessar a transacdo GERINDRP e selecionar a
operacdo “indicar RP”. Nesse momento o sistema apresentard uma mensagem do tipo

“Informacdo (INO036) Um lote de “X” empenho(s) foi submetido para uma fila de processamento.



Aguarde uns instantes e confira se os empenhos foram atualizados.”

c.2) Ao utilizar a funcdo “indicar todos”, caso ocorra algum erro no registro dos empenhos em
RP o SIAFI enviard automaticamente um comunica para a UG Emitente informando o quantitativo de
empenhos para cada tipo de erro ocorrido na operacdo.

d) A transacdo GERINDRP possibilita a retirada da indicagcdo de empenhos que foram marcados
anteriormente, por meio da operacdo “Retirar Indicacdo de RP”. Essa operacdo disponibiliza a
relacdo de todos os empenhos que estdo indicados e permite que o gestor efetue a retirada da
indicacdo dos empenhos, com a opcdo de “retirar indicacdo dos selecionados” ou “retirar a
indicacdo de todos”.

e) A opcdo “retirar indicacdo dos selecionados” permite que o usudrio selecione os empenhos a
serem retirados da indicacdo de RPNP. A opcdo “indicar todos” efetua a desmarcacdo de todos os
empenhos da unidade, 1isso significa que nenhum empenho serd inscrito em Restos a Pagar Néo
Processados.

f) A transacdo GERINDRP possibilita a visualizacdo das notas de empenhos com 3 (trés) opcdes de
consulta:

f.1) “EM BRANCO” - disponibiliza todos os empenhos que estdo indicados ou ndo para serem
inscritos em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidacdo;

£.2) “SIM” - disponibiliza todos os empenhos que estdo indicados para serem inscritos em RPNP a
Liquidar e/ou Em Liquidacéao;

f.3) “NAO” - disponibiliza todos os empenhos que ndo estdo indicados para serem inscritos em
RPNP a Liquidar/Em Ligquidacéo.

g) As consultas podem ser elaboradas por meio de filtros referentes aos empenhos, conforme
descritos a seguir:

- UG Emitente;

- Operacdo selecionada;

- Ano do empenho;

- Numero da NE;

- Esfera

- PTRES;

- Fonte de Recurso

- Natureza da Despesa;

- UGR;

- Plano Interno;

- Favorecido;

- Modalidade de Licitacéao;

- Indicac¢do para inscricdo em RP.

6.3.2.3 O registro da inscricdo em RPNP a liquidar ocorrerd com base no saldo da conta
62292.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR - NE + SB, a partir das notas de empenhos que estdo marcadas
na transacdo GERINDRP para serem inscritos em RPNP a Liquidar.

6.3.2.4 0O registro da inscricdo em RPNP em liquidacdo ocorrera com base no saldo da conta
62292.01.02 - EMPENHOS EM LIQUIDACAO - NE + SB, a partir das notas de empenhos que estdo
marcadas na transacdo GERINDRP para serem inscritos em RPNP em Liquidacgdo.

6.3.2.5 A inscricdo em RPNP a Liquidar e em Liquidacdo é parametrizada pela CCONT/STN por meio
da transacdo ATUBAIXSAL, mediante leitura do saldo da conta contdbil 62292.01.01 - EMPENHOS A
LIQUIDAR - NE + SB, gerando documento NS com registro contédbil contido no evento 50.1.468 e da
conta contdbil 62292.01.02 - EMPENHOS EM LIQUIDAGAO - NE + SB, gerando documento NS com
registro contdbil contido no evento 50.1.469.

6.3.2.6 As transacdes ATURNERP, CONINDRP, CONRNERP e REGINDRP estdo desativadas.

6.3.2.7 Antes da realizacdo do processo automdtico para inscricdo de RPNP, o gestor poderé
registrar a inscricdo manualmente, no SIAFI2021, observado o estdgio da NE, a partir da

inclusdo de doc.hédbil do tipo "RC", com as situacdes abaixo informadas:

Para os restos a pagar ndo processados a liquidar:



a) Empenhos vinculados a Transferéncias - “LDV914”.

b) Empenhos ndo vinculados a Transferéncias - “LDV915”.
Para os restos a pagar ndo processados em liquidacédo

a) Empenhos ndo vinculados a Transferéncias - “LDV916”.

b) Empenhos vinculados a Transferéncias - “LDV917”

6.3.3 O processo de inscricdo de Restos a Pagar Processados serd executado observando o
seguinte:

6.3.3.1 A inscricdo em Restos a Pagar Processados é parametrizada pela CCONT/STN por meio da
transacdo ATUBAIXSAL, mediante a leitura do saldo da conta contdbil 62292.01.03 - EMPENHOS
LIQUIDADOS A PAGAR, gerando documento NS com registro contdbil contido no evento 50.1.470. Esse

processo iniciar-se-& no dia 31/12/2021, sendo processado diariamente até o dia 06/01/2022.

6.3.3.2 Antes da realizacdo do processo automdtico para inscricdo de restos a pagar processado,
o gestor poderd registrar a inscricdo manualmente, no SIAFI2021, a partir da inclusédo de

doc.habil do tipo "RC", com as situag¢des abaixo informadas:
a) Empenhos ndo vinculados a Transferéncias - “LDV91l2”.
b) Empenhos vinculados a Transferéncias - “LDV913”

6.3.4 REINSCRICAO AUTOMATICA EM RESTOS A PAGAR - 31/12/2021
6.3.4.1 A reinscricdo em Restos a Pagar Processados e N&o Processados ocorre pela transposicgdo

de saldo dos empenhos de restos a pagar que ndo foram pagos até o encerramento do exercicio.

6.3.4.2 Os saldos das contas contédbeis 63110.00.00 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR - e
63151.00.00 - RP NAO PROCESSADOS BLOQUEADOS POR DECRETO - serdo transpostos para as mesmas
contas e para a conta contdbil 53121.00.00 = REINSCRICAO RPNP A LIQUIDAR/BLOQUEADOS.

6.3.4.3 0Os saldos das contas contédbeis 63120.00.00 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM
LIQUIDACAO - e 63152.00.00 - RPNP A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO BLOQUEADO - serdo transpostos para
as mesmas contas e para a conta contdbil 53122.00.00 = REINSCRICAO RP NAO PROCESSADO EM

LIQUIDACAO/BLOQUEADOS.

6.3.4.4 O saldo da conta contédbil 63210.00.00 = RP PROCESSADOS A PAGAR - serd transposto para a
mesma conta e para a conta contédbil 53220.00.00 = RP PROCESSADOS - EXERCICIOS ANTERIORES.
6.3.4.5 A transposicdo de saldos serd parametrizada pela CCONT/STN por meio da transacgao
ATUTRANSAL e o gestor poderd consultar os identificadores na transacdo CONTRANSAL.

6.3.5 ANULACAO AUTOMATICA DE NOTA DE EMPENHO NAO INDICADA PARA INSCRICAO DE RPNP PELO ORDENADOR
DE DESPESA. 10/01/2022

6.3.5.1 As NE ndo indicadas, para a inscricdo em RPNP até a data limite de 05/01/2022, por meio
da transacdo GERINDRP, serdo automaticamente anuladas, com base no saldo das contas contébeis
62292.01.01 - EMPENHOS A LIQUIDAR - NE + SB e 62292.01.02 — EMPENHOS EM LIQUIDACAO.

6.3.5.2 No caso das NE em liquidacdo com empenho sem passivo anterior, serd baixado o saldo da
conta contédbil 21891.95.01 - PASSIVOS EM LIQUIDACAO A CLASSIFICAR, devido a impossibilidade da
identificacédo da conta contdbil de passivo que foil registrada originalmente. A regularizacdo do
saldo invertido na conta contdbil 21891.95.01 serd feita em contrapartida a conta contdbil de
passivo original que tinha o saldo, por meio da situacdo LPAOll no CPR, devendo ser efetuada no

SIAFI 2021,obedecido o calenddrio de encerramento do exercicio de 2021.

6.3.5.3 Para os casos em que, por ocasido do cancelamento dos RPNP EM LIQUIDACAO BLOQUEADOS, a
UG tenha ficado com saldo invertido na conta contdbil 11810.00.00 - ATIVOS A CLASSIFICAR - RPNP

EM LIQUIDACAO, a regularizacdo deve ser efetuada por meio das situacdes abaixo:

a) LPAOO2, LPAOO3 e LPA0O0O4, a depender do tipo de conta corrente da conta de ativo que foi

contabilizada quando da inclusdo do documento hébil.



6.4 INSCRICAO AUTOMATICA DE RECURSOS DIFERIDOS E DE RECURSOS A RECEBER/A LIBERAR PARA PAGAMENTO
DE RESTOS A PAGAR. (11/01/2022)

6.4.1 A inscricdo de Recursos Diferidos e de Recursos a Receber/a Liberar para Pagamento de RP
serd registrada por fonte de recursos com base na diferenca entre o valor recebido e o valor
executado, evidenciada pelo saldo da conta contédbil 82111.00.00 - DISPONIBILIDADE POR
DESTINACAO DE RECURSOS, excetuando as fontes que ndo geram cotas, de acordo com a transacdo
CONFONTE, para o indicador GERA COTA igual a N (NAO) .

6.4.2 O registro da inscricdo dos Recursos a Receber/a Liberar em fontes prdéprias poderd ser
efetuado pela Setorial Financeira por meio de NL, utilizando o evento 54.0.888.

6.4.3 O registro dos Recursos Diferidos em fontes préprias deverd ser efetuado pela Setorial
Financeira por meio de NL, utilizando os eventos:

a) Para registro de repasse diferido, evento 54.0.562.

b) Para registro de sub-repasse diferido, evento 54.0.563.

6.4.4 O processo automdtico para o registro dos Recursos Diferidos e dos Recursos a Receber/a
Liberar, em fonte Tesouro, s6 gerard documentos para fontes validas. Por esse motivo, as
unidades gestoras deverdo conferir se as fontes que serdo inscritas no processo automatico de
Inscrigcdo do Diferido estdo com detalhamento valido na tabela de Convénios ou da CONDIVEX, ou
na transacdo CONFONTE, e seguirdo os detalhamentos abaixo:

6.4.4.1 Da UG para Setorial Financeira de UG (quando a UG né&do é setorial financeira de UG nem
de 6rgdo):

a) Leitura dos saldos das contas contdbeis e calculo da seguinte expressdo, por fonte de
recursos:

(+) 82111.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS

(+) 89432.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER

(=) 89431.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR

a.l se saldo CREDOR, registra-se Sub-repasse Diferido Recebido na UG e Sub-Repasse Diferido
Concedido na Setorial Financeira de UG, por meio do evento 50.1.049.

a.2 se saldo DEVEDOR, registra-se Recursos a Receber na UG e Recursos a Liberar na Setorial
financeira de UG, por meio do evento 50.1.053.

a.3 O registro do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos lida e na categoria
de gastos “C”.

6.4.4.2 Da Setorial Financeira de UG para Setorial Financeira de Orgdo (quando a SF de UG é
diferente da SF de 6rgé&o).

a) Leitura dos saldos das contas contdbeis e cdlculo da seguinte expressdo, por fonte de
recursos:

) 82111.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS

) 82214.01.01 - RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - INSCRICAO

) 89423.02.00 - DISPONIBILIDADE DE SUBREPASSE CONCEDIDO

) 89432.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER

) 89431.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR

a.l se saldo CREDOR, registra-se Sub-repasse Diferido Recebido na Setorial Financeira de UG e
Sub-Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de Orgdo, por meio do evento 50.1.049.
a.2 se saldo DEVEDOR, registra-se Recursos a Receber na Setorial Financeira de UG e Recursos a
Liberar na Setorial financeira de ORGAO, por meio do evento 50.1.053.

a.3 O registro do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos lida e na categoria
de gasto “C”.

6.4.4.3 Da Setorial Financeira de UG para Setorial Financeira de Orgdo (quando a SF de UG é
igual a SF de 6rgé&o).

a) Leitura dos saldos das contas contdbeis e cédlculo da seguinte expressdo, por fonte de
recursos:

(+) 82111.00.00 — DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS

(=) 82214.01.01 - RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - INSCRICAO

(+) 89423.02.00 - DISPONIBILIDADE DE SUBREPASSE CONCEDIDO



(+) 89432.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER

(=) 89431.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR

a.l se saldo CREDOR, registra-se Sub-repasse Diferido Recebido na Setorial Financeira de UG e
Sub-Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de Orgdo, por meio do evento 50.1.049.
a.2 se saldo DEVEDOR, registra-se Recursos a Receber na Setorial Financeira de UG e Recursos a
Liberar na Setorial financeira de ORGAO, por meio do evento 50.1.053.

a.3 o registro do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos lida e na categoria
de gasto “C”.

6.4.4.4 Da Setorial Financeira de Orgdo para Setorial Financeira de Orgdo Superior.

a) Leitura dos saldos das contas contdbeis e cédlculo da seguinte expressdo, por fonte de
recursos:

) 82111.00.00 - DISPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS

) 82214.01.01 - RESTOS A PAGAR AUTORIZADO - INSCRICAO

) 89422.02.00 - DISPONIBILIDADE DE REPASSE CONCEDIDO

) 89423.02.00 - DISPONIBILIDADE DE SUBREPASSE CONCEDIDO

) 89432.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER

) 89431.00.00 - DISPONIBILIDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR

a.l se saldo CREDOR, registra-se Repasse Diferido Recebido na Setorial Financeira de Orgéo e
Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de Orgdo Superior, por meio do evento
50.1.050.

a.2 se saldo DEVEDOR, registra-se Recursos a Receber na Setorial Financeira de Orgdo e Recursos
a Liberar na Setorial financeira de Orgdo Superior, por meio do evento 50.1.055.

a.3 O registro do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos lida e na categoria
de gasto “C”.

Esse processo é realizado observando a seguinte ordem: 1° - tipo de administracdo Fundo; 2° -
Tipo de administracdo Indireta e 3 ° - Tipo de administracdo Direta. Essa ordem precisa ser
obedecida para contemplar todos os 6érgdos vinculados ao 6rgédo superior.

6.4.4.5 Da Setorial Financeira de Orgido Superior para a UG 170500 - COFIN/STN - Orgdo Central
de Programacdo Financeira:

a) Leitura dos saldos das contas contdbeis e cédlculo da seguinte expressdo, por fonte de
recursos:

1° (primeiro) TERMO:

(+) 82221.04.00 - COTA SOLICITADA APROVADA RECEBIDA

(+) 82221.05.00 - COTA FINANCEIRA RECEBIDA DIFERIDA

(+) 82221.08.00 - COTA PROVENIENTE DE DOCUMENTOS ELETRONICOS
(+) 82221.09.00 - COTA DIRETAMENTE ARRECADADA

(+) 89991.68.01 = RESTOS A PAGAR LIBERADO - DIFERIDO/RP

(+) 89991.68.02 - RP LIB POR DOC ELETRONICOS - DIFERIDO/RP

2° (segundo) TERMO:

(+) 62292.02.04 - CREDITO PAGO - CONTROLE NA UO

(+) 62292.02.05 - CREDITO A LIQUIDAR INSCRITO EM RPNP

(+) 62292.02.06 - CREDITO EM LIQUIDACAO INSCRITO EM RPNP

(+) 62292.02.07 - CREDITO LIQUIDADO A PAGAR INSCRITO EM RPP

(+) 89991.64.01 = CREDITO DE RP NAO PROCESSADOS REINSCRITOS

(+) 89991.64.02 = CREDITO DE RP PROCESSADOS REINSCRITOS

(+) 62292.02.14 - AJUSTE POR VAR.CAMB.- CRED.PAGO-CONTR.UO

(+) 62292.02.15 - AJUSTE POR VAR.CAMB.- CRED.EMP.A LIQ.RPNP-UO
(+) 62292.02.16 - AJUSTE POR VAR.CAMB.- CRED.EMP.EM LIQ.RPNP-UO
(+) 62292.02.17 - AJUSTE POR VAR.CAMB.- CRED.LIQ.RPP-UO

a.l Se o resultado do 1° Termo for maior que o resultado do 2° Termo, registra-se Cota Diferida

Recebida na Setorial Financeira de Orgdo Superior e Cota Diferida Concedida na COFIN/STN, por
meio do evento 50.1.051.

a.2 Se o resultado do 1° Termo for menor que o resultado do 2° Termo, registra-se Recursos a



Receber na Setorial Financeira de Orgdo Superior e Recursos a Liberar na COFIN/STN, por meio do
evento 50.1.056.

a.3 O registro da cota diferida e do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos e
categoria de gasto lidas.

a.4 Os valores referentes aos recursos de restos a pagar liberados pela COFIN/STN para as
Setoriais Financeiras de Orgido Superior s&o registrados automaticamente nas contas contdbeis
89991.68.01 e 89991.68.02, pela execugdo de processo especifico no SIAFI, wutilizando como
referéncia os valores contidos nas contas contdbeis 82214.04.00 - RESTOS A PAGAR LIBERADO e
82214.08.00 - RP LIBERADOS POR DOCUMENTOS ELETRONICOS respectivamente, do dia 31 de dezembro.
a.5 0Os valores referentes a Restos a Pagar Processados e Nao Processados reinscritos sdao
registrados automaticamente nas contas contdbeis 89991.64.02 = CREDITO DE RP PROCESSADOS
REINSCRITOS - e 89991.64.01 = CREDITO DE RP NAO PROCESSADOS REINSCRITOS, respectivamente, pela
execucdo de processo especifico no SIAFI, utilizando como base o saldo em 31 de dezembro das
seguintes contas contébeis:

63110.00.00 = RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

63120.00.00 = RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO

63130.00.00 = RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR

63140.00.00 = RP NAO PROCESSADOS PAGO

63151.00.00 = RPNP A LIQUIDAR BLOQUEADOS POR DECRETO

63152.00.00 = RPNP A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO BLOQUEADO -DEC

63210.00.00 = RP PROCESSADOS A PAGAR

63220.00.00 = RP PROCESSADOS PAGOS

6.4.4.6 Os resultados apurados pelos processos de 1inscricdo dos Recursos Diferidos e dos
Recursos a Receber/a Liberar podem ser consultados por meio da transagcdo CONRESDIF - CONSULTA
RESULTADO DIFERIDO.

6.4.4.7 A responsabilidade de conferir os processos de inscrig&do dos Recursos Diferidos e dos
Recursos a Receber/a Liberar é conjunta das setoriais de contabilidade e setoriais financeiras
de cada 6érgéao.

6.5 APURACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO - 13/01/2022

6.5.1 A apuracdo do resultado do exercicio é efetuada no més 013 (apuracdo de resultado), com
base na diferenca do saldo das contas das classes 1 - Ativo e 2 - Passivo.

6.5.1.1 Regra do processo:

a) Se Ativo > Passivo = Resultado Patrimonial Positivo

a.l se o tipo de administracdo for Direta, Autarquias, Fundac¢des e Fundos, ocorrerdo os
registros a débito na conta contdbil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO e a crédito na conta
contdbil 23711.01.01 - SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO, por meio do evento 50.1.065,
parametrizado na transacdo ATURECDIF/CONRECDIF.

a.2 se o tipo de administragdo for Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, ocorrerdo
os registros a débito na conta contédbil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO e a crédito na
conta contdbil 23721.01.00 = LUCROS E PREJUIZOS DO EXERCICIO, por meio do evento 50.1.065,
parametrizado na transacdo ATURECDIF/CONRECDIF.

b) Se Ativo < Passivo = Resultado Patrimonial Negativo.

b.1 se o tipo de administragdo for Direta, Autarquias, Fundag¢des e Fundos, ocorrerdo os
registros a débito na conta contdbil 23711.01.01 - SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO e a
crédito na conta contédbil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO, por meio do evento 50.1.174,
parametrizado na transacdo ATURECDIF/CONRECDIF.

b.2 se o tipo de administracdo for Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, ocorrerdo
os registros a débito na conta contdbil 23721.01.00 = LUCROS E PREJUIZOS DO EXERCICIO e a
crédito na conta contdbil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO, por meio do evento 50.1.174,
parametrizado na transacdo ATURECDIF/CONRECDIF.

6.5.1.2 O saldo da conta contédbil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO - decorrente do processo
de apuracdo do resultado serd baixado pelo processo de encerramento das contas de resultado.
6.6 ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE RESULTADO - 14/01/2022



6.6.1 As contas contdbeis da classe 3 - VARIACAO PATRIMONIAL DIMINUTIVA - serdo encerradas com
os lancamentos contédbeis efetivados no més 013 - apuracdo de resultado - em contrapartida a
conta contabil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO.

6.6.2 As contas contdbeis da classe 4 — VARIACAO PATRIMONIAL AUMENTATIVA, serdo encerradas com
os lancamentos contédbeis efetivados no més 013 - apuracdo de resultado - em contrapartida a
conta contabil 49999.01.00 - RESULTADO DO EXERCICIO.

6.6.2.1 O processo de encerramento das contas contdbeis de resultado serd parametrizado pela
CCONT/STN na transacdo ATUBAIXSAL e o gestor poderd consultar os identificadores na transacao
CONBAIXSAL.

6.7 CONCLUSAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES - 14/01/2022

6.7.1 Os convénios e instrumentos congéneres, transferéncias dos tipos: convénios, contrato de
repasse, termo de parceria, acordo de cooperacdo, termo de compromisso e transferéncias legais,
que estiverem com saldo na conta contdbil 71221.01.01 - VALORES FIRMADOS = (igual) ao saldo da
conta contabil 81221.01.04 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES APROVADO + (mais) o saldo da
conta contabil 81221.01.09 - CONVENIOS E INSTRUM CONGENERES NAO LIBERADOS ser&o automaticamente
concluidos. O registro contédbil serd feito por meio do evento 50.1.661, com base em
parametrizacdo feita na ATUBAIXSAL pela CCONT/STN e deverd ocorrer em data anterior a data
fixada para a alteracgdo do cadastro das transferéncias.

6.7.1.1 O gestor poderéd consultar os identificadores na transacdo CONBAIXSAL.

6.7.2 Para os convénios do tipo “receita”, o registro da conclus&o sera feito se o saldo da
conta contdbil 71121.01.01 - VALORES FIRMADOS for = (igual) ao saldo da conta contabil
81121.01.04 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES APROVADO + (mais) o saldo da conta contédbil
81121.01.09 - CONVENIOS E INSTRUM CONGENERES NAO RECEBIDOS. O registro contédbil serd feito por
meio do evento 50.1.680, com base em parametrizacdo feita na ATUBAIXSAL pela CCONT/STN e deveré
ocorrer em data anterior a data fixada para a alteracdo do cadastro das transferéncias.

6.7.2.1 O gestor poderéd consultar os identificadores na transagdo CONBAIXSAL.

6.7.3 Para as transferéncias formalizadas por meio de TED, o registro da conclusédo serd feito
se o saldo da conta contdbil 71221.02.01 - VALORES FIRMADOS for = (igual) ao saldo da conta
contabil 81221.02.03 - VALOR COMPROVADO + (mais) o saldo da conta contdbil 81221.02.06 - VALOR
NAO REPASSADO. O registro contédbil serd feito por meio do evento 50.1.674, com base no saldo da
conta contdbil 81221.02.03 - TED - COMPROVADO e na parametrizacdo feita na ATUBAIXSAL pela
CCONT/STN.

6.7.3.1 O gestor poderéd consultar os identificadores na transacdo CONBAIXSAL.

6.7.4 As transferéncias registradas como concluidas terdo a situacdo alterada para “CONCLUIDO”
no cadastro (CONTRANSF) e os saldos das contas contabeis 81221.01.11 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES CONCLUIDOS - SAIDA e 81121.01.11 - CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES CONCLUIDOS -
ENTRADAS ndo passardo para o exercicio seguinte.

6.7.5 0Os saldos das contas contédbeis 81221.01.09 - CONVENIOS E INSTRUM CONGENERES NAO
LIBERADOS/DEVOLVIDOS e 81121.01.09 - CONVENIOS E INSTRUM CONGENERES NAO RECEBIDOS/DEVOLVIDOS
ndo passardo para o exercicio seguinte. O saldo do final do exercicio é “gravado” no respectivo
cadastro da transferéncia “CONTRANSF”, no campo “VALOR NAO LIBERADO/DEVOLVIDO DE EXERCICIOS
ANTERIORES”. Esse procedimento é efetuado por rotina automdtica quando o estado do sistema é
alterado para 5 - ENCERRADO.

6.7.6 O processo de registro de conclusdo sé ocorre para as transferéncias da CONTRANSF, ou
seja, ndo sdo tratadas as transferéncias executadas por meio da Plataforma +Brasil
(CONTVREDUZ) . Para essas Ultimas transferéncias, o registro da conclusdo ocorre por meio de
acdo do gestor wutilizando as funcionalidades do mbédulo prestacdo de contas da Plataforma
+Brasil.

6.8 PROCEDIMENTOS DO EXERCICIO SEGUINTE

6.8.1 CARGA DE EMPENHOS INSCRITOS EM RESTOS A PAGAR —-PROCESSADOS e NAO PROCESSADOS para o
exercicio seguinte - 12/01/2022

a) 6.8.1.1 A carga das Notas de Empenho inscritas em Restos a Pagar N&o Processados a Liquidar,

Restos a Pagar N&o Processados em Liquidacdo e Restos a Pagar Processados serd feita com base



no saldo de abertura do exercicio de 2022 das seguintes contas contdbeis: 63110.00.00 - RP NAO
PROCESSADOS A LIQUIDAR

b) 63120.00.00 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO

c) 63151.00.00 RPNP A LIQUIDAR BLOQUEADOS POR DECRETO
d)
e)

63152.00.00 RPNP A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO BLOQUEADO

63210.00.00 - RP PROCESSADOS A PAGAR
6.8.1.2 A lista de itens do empenho de RP, decorrente da carga, serd composta por um item
sequencial para cada subelemento componente da lista de itens do empenho por ocasid&o de sua
inscricdo. Cada sequencial da lista do empenho de RP terd a descricdo “Processo automdtico de
inscricdo do empenho em restos a pagar"“, a Operacdo serd “Inscricdo em Restos a Pagar”, teré
quantidade igual a 1,00 (uma unidade) e valor unitdrio igual ao valor total inscrito naquele
subelemento, de forma que o valor total de cada sequencial da lista do empenho de RP é o valor
total inscrito naquele subelemento. Se, por exemplo, o empenho ao ser inscrito em 2021 tiver
dois ou mais sequenciais com o mesmo subelemento, o empenho de RP decorrente da carga teré
apenas um sequencial correspondente aquele subelemento, com valor calculado pela soma dos
valores inscritos em todos o0s sequenciais do empenho em 2021.
6.8.1.3 Todos os dados referentes a assinatura existentes no empenho por ocasido de sua
inscricdo serdo mantidos no empenho de RP, inclusive o status.
6.8.1.4 O histdérico do empenho existente no momento de sua inscrigcdo n&o serd levado para o
exercicio posterior, de forma que o histdérico do empenho de RP terd como operacgdo inicial a
carga do referido empenho, que corresponderd a operacdo de INCLUSAO.
6.8.2 BAIXA DOS RECURSOS DIFERIDOS - 01/02/2022
6.8.2.1 Os saldos existentes nas contas contdbeis dos titulos 89420.00.00/79420.00.00
(DISPONIBILIDADE DE RECURSO DIFERIDO) serdo automaticamente baixados em todas as unidades
gestoras no SIAFI 2021, de acordo com parametrizacdo feita na ATURECDIF pela CCONT/STN.
6.8.2.2 O registro da baixa do recurso diferido referente ao sub-repasse e ao repasse ocorrera
na fonte de recursos lida, categoria de gasto “C”, Recurso “3”, wvinculacdo %“999”, exercicio
corrente e no més “02”.
6.8.2.3 0 registro da baixa do recurso diferido referente a cota ocorrerd na fonte de recursos
e categoria de gasto lidas, Recurso “3”, vinculacdo “999”, exercicio corrente e no més “02”.
6.8.2.4 A Dbaixa dos Valores Diferidos inscritos em 2021 serd efetuada deduzindo as cotas
/repasses/sub-repasses a programar do orgamento de 2022, na mesma fonte da inscrig¢do, podendo

gerar a inversdo de saldo em algumas fontes de recursos.

6.8.2.5 Eventuails saldos invertidos nas contas contdbeis 82211.01.00 - COTA A PROGRAMAR,
82221.01.00 - COTA A PROGRAMAR, 82212.01.00 - REPASSE A PROGRAMAR, 82222.01.00 - REPASSE A
PROGRAMAR, 82213.01.00 - SUB-REPASSE A PROGRAMAR - e 82223.01.00 - SUB-REPASSE A PROGRAMAR

deverdo ser ajustados pelas respectivas setoriais ou pela COFIN/STN.

6.8.2.6 As Setoriais e a COFIN/STN deverdo analisar as contas contdbeis de cota, repasse ou
sub-repasse a programar com fontes de recursos invertidas. Caso ndo haja realmente orcamento na
fonte de recursos, o recurso diferido deverd ser devolvido ou remanejado para uma fonte de
recursos em que a UG possua dotacdo orcamentdria, exceto nos casos de receitas vinculadas a
6rgdos que tem autorizacdo para gerir esta disponibilidade financeira.

6.8.3 TRANSFERENCIA DE SALDOS DE AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA RESULTADO DE EXERCICIOS
ANTERIORES - ATE 30/01/2022.

6.8.3.1 Considerando a necessidade de manter a informacdo acerca dos ajustes de exercicios
anteriores no exercicio em que ocorreram o0s lancamentos, os saldos das contas contébeis
2371%X.03.00 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES e 2372X.03.00 — AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES
referentes ao més de abertura serdo transferidos da seguinte forma:

a) Os saldos de abertura das contas contdbeis 2371X.03.00 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES,
existentes nos o6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacdes e Fundos seréo
transferidos para a conta contdbil 2371X.02.01 - SUPERAVIT/DEFICIT DE EXERCICIOS ANTERIORES.

b) Os saldos de abertura das contas contdbeis 2372X.03.00 - AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES,

existentes nos o6rgdos que representam as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia de



Mista, serdo transferidos para a conta contdbil 2372X.02.00 - LUCROS E PREJUIZOS ACUMULADOS DE
EXERCICIOS ANTERIORES.

6.8.3.2 O registro contédbil serd feito com base em parametrizacdo feita na ATUBAIXSAL pela
CCONT/STN.

7. PROCEDIMENTOS GERAIS DE ANALISE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

7.1. A seguir, apresenta-se alguns exemplos dos principais itens gque devem ser objeto de
anédlise, ressaltando tratar-se de lista ndo exaustiva que pode e deve ser complementada por
cada Orgdo/UG conforme as suas necessidades.

7.2. SALDOS INVERTIDOS

7.2.1. Um pardmetro a ser observado nas contas contdbeis é a natureza do seu saldo, qual seja
devedor ou credor. Essa informacdo é determinada de acordo com suas particularidades e com o
grupo de contas a que pertence e pode ser consultada no SIAFI por meio da transacdo >CONCONTA.
7.2.2. A anadlise das inversdes de saldos das contas contdbeis em funcdo de sua natureza
consiste em verificar, em consultas especificas no Tesouro Gerencial, as contas contébeis,
podendo e devendo ser analisada também em nivel de conta corrente.

7.3. SALDOS TRANSITORIOS

7.3.1. A tempestividade é um dos aspectos mais importantes para se garantir a qualidade das
informacdes contdbeis. Dessa forma, a certeza de que as informacdes estdo registradas no tempo
certo e nas contas adequadas deve ser preocupacdao constante das UG.

7.3.2. Nesse processo de andlise, muitas contas transitdérias constam de equacdes da transacéo
>CONAUD, que faz a identificacdo imediata desses valores. As contas que ndo contam com esse
facilitador deverdo ser identificadas e acompanhadas pelas Setoriais de Contabilidade
diretamente na transacgdo >BALANCETE.

7.3.3. A anadlise consiste em verificar por meio da transacdo >BALANCETE contas contédbeis que,
por suas caracteristicas, devam ser regularizadas, seja por baixa ou transferéncia para outras
contas, em determinado periodo.

7.4. CONCILIACOES BANCARIAS, SALDOS COM TERCEIROS

7.4.1. Alguns Orgidos e unidades gestoras possuem autorizacdo para manter saldos de caixa e
equivalentes de caixa em contas bancédrias (fora da conta tUnica). Nesses casos, é importante
garantir que os saldos apresentados nas demonstracdes contdbeis estejam em conformidade com os
registros das instituig¢des financeiras, mantendo a fidedignidade das informagdes.

7.4.1.1. Para isso, devem ser feitas <conciliag¢des Dbancédrias para verificar possiveis
inconsisténcias entre o saldo informado pelos bancos nos extratos das contas e aquele
registrado no Siafi.

7.4.2. Além das contas de caixa e equivalentes de caixa, varias outras podem ser alvo de
confirmacdes externas. Algumas contas de créditos a receber, por exemplo, podem ter como
devedores instituic¢des financeiras. O mesmo entendimento aplica-se a empréstimos e
financiamentos concedidos. Portanto, é recomendado verificar junto a essas instituicgdes o valor
registrado em seus demonstrativos contédbeis. Essas confirmacdes podem apontar diferencas que de
outra forma seriam dificeis de perceber.

7.5. CONCILIACOES DE SALDOS COM OUTROS SISTEMAS

7.5.1. Na Administracdo Publica Federal ha diversos sistemas gerenciais wutilizados para
controlar itens patrimoniais que tém reflexos no Siafi e nas demonstracdes contdbeis. E
importante que as informagcdes constantes nesses sistemas e as constantes no Siafi sejam
conciliadas e apresentem a mesma importancia.

7.5.2. Para manter a confiabilidade das informac¢des, é importante fazer verificacdes periddicas
entre os saldos, além de conciliacdes quando houver diferencas nos valores.

7.6. MENSURACOES APOS O RECONHECIMENTO INICIAL DE CREDITOS A RECEBER E EMPRESTIMOS E
FINANCIAMENTOS CONCEDIDOS

7.6.1. Tais itens patrimoniais geralmente, apds o seu reconhecimento inicial, s&o passiveis de
apropriagdes para refletir o real valor a ser realizado ou exigido. Por exemplo, juros
contratuais, atualizacdes monetdrias e demais encargos. E importante que seja periodicamente

verificado se tais atualizagdes estejam ocorrendo e assegurar gque, no encerramento do



exercicio, tais ativos e passivos estejam refletidos com fidedignidade nas demonstracgdes
contdbeis.

7.7. AJUSTES PARA PERDAS

7.7.1. E importante que o balanco patrimonial reflita ativos com valores que realmente
representem o provadvel beneficio econdmico ou potencial de servicos esperados pela entidade.
Portanto, é relevante que periodicamente sejam efetuadas andlises da expectativa de realizacgéo
de seus créditos a receber, por exemplo, para apurar se had necessidade de constituir ajustes
para perdas estimadas referentes a esses ativos.

7.7.2. A necessidade do registro de ajuste, pode ser constatada pela andlise do histdérico de
realizacdo de cada conta representativa de créditos a receber no ativo. Os procedimentos para
cdlculo e registro desses ajustes estdo descritos na macrofuncdo 020342 - Ajustes para Perdas
Estimadas.

7.8. PASSIVOS

7.8.1. Em caso de obrigacdes cujos fatos geradores J& tenham ocorrido, o respectivo passivo
deve ser reconhecido e evidenciado no balanco patrimonial, independentemente da fase em que se
encontre a execucdo orcamentdria da despesa.

7.9. SEGREGACAO ENTRE CURTO E LONGO PRAZO

7.9.1. Devem ser classificados como circulantes os ativos que estiverem disponiveis para
realizacdo imediata ou tiverem expectativa de realizacdo em até 12 (doze) meses apds a data das
demonstracdes contabeis, bem como os passivos exigiveis no mesmo prazo, relevando ainda outros
critérios estabelecidos pelos itens 76 e 80 da NBC TSP 11 - Apresentacdo das Demonstracgdes
Contédbeis. Os demais ativos e passivos devem ser classificados como ndo circulantes.

7.9.2. Cabe aos Orgidos/UG responsdveis por esses ativos e passivos controlar os prazos de
realizacdo e exigibilidade, bem como efetuar os lancamentos necessarios de reclassificacédo no
Siafi para garantir esse Dbalanceamento, para que as demonstracdes contdbeis estejam em
conformidade com as NBC TSP.

7.10. CONTAS INTRA (5° NIVEL “27)

7.10.1. Operacdes intraorcamentdrias sdo aquelas realizadas entre 6rgdos e demais entidades da
Administracgdo Publica integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social. Para evitar
dupla contagem dos saldos dessas operacdes utiliza-se contas de quinto nivel igual a “2”
(dois), cujos saldos sdo excluidos dos demonstrativos contdbeis consolidados.

7.10.2. A utilizacdo incorreta dessas contas causa distorc¢des nas demonstracdes contdbeis, pois
pode ocasionar a eliminacdo de saldos que deveriam ser evidenciados ou, ao contrario, caso a
entidade deixe de wutilizar a conta correta nas transac¢des intraorcamentdrias, provocar a
evidenciacdo de saldos duplicados por ndo terem sido eliminados.

7.11. EQUACOES

7.11.1. Consultar a transacdo CONDESAUD - Consultar Desequilibrio de Equacdo de Auditor, no
ambiente do SiafiWEB, e selecionar o tipo “auditor de demonstrativo”.

7.11.2. Os auditores de demonstrativo tém como objetivo verificar a consisténcia ao nivel de
itens das demonstracdes contdbeis.

7.11.3. O nome da equacdo é formado pela sigla do demonstrativo (BP - Balanc¢o Patrimonial, DVP

- Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, BF - Balanco Financeiro, BO - Balanco Orcamentario e
DFC - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa) e pelo grupo de itens de demonstrativos ao qual se
refere;

7.11.4. A equacdo de um auditor de demonstrativo é composta por, pelo menos, um item das
demonstracdes contdbeis. E necessirio identificar os componentes da equacdo para prosseguir a
andlise nas demonstracdes contébeis;

7.11.5. No caso de haver indicacdo de auditores de demonstrativo, deve ser consultada a
respectiva demonstracdo contdbil na transagdo CONDEMCON - Consultar Demonstracdes Contdbeis, no
ambiente do SiafiWEB;

7.11.6. A consulta na transacdo CONDEMCON permitird acesso aos itens de demonstrativos que
foram destacados pelo auditor. A identificacdo do item, permitird a visualizacdo do problema

diretamente (quando se tratar de inversdo do sinal do item de demonstrativo, por exemplo) ou



indiretamente. Na identificacdo indireta serd necessdrio observar as regras de composicdo dos
itens no respectivo demonstrativo, cujos saldos s&o apresentados diretamente na transacéo
CONDEMCON, mediante clique no valor exibido pelo respectivo item.

7.11.7. Caso a consulta esteja sendo realizada na amplitude de Orgdo Superior ou Orgdo, um
clique no nome do item do demonstrativo ird permitir o detalhamento aos niveis de amplitude
subsequentes, isto &, ao nivel de Orgdo e Unidade Gestora, para Orgdo Superior, e de Unidade
Gestora, para Orgéo.

7.11.8. A composicdo e as regras de formacdo dos itens das demonstracdes contdbeis podem ser
acessadas nas transacdes CONESTDEM e CONITEDEM, ambas no ambiente SiafiWER;

7.11.9. Considerando que a regra de formacdo de alguns itens das demonstracdes contédbeis é
complexa, poderd haver a necessidade de andlise do balancete da amplitude em anédlise. As
transacdes BALANCETE e CONRAZAO devem ser acessados no ambiente SIAFI.

7.11.10. Deve ser verificado a existéncia de saldos irrisérios e saldos invertidos. Os saldos
irrisérios devem ser evitados e os saldos invertidos devem ser corrigidos. A andlise deve ser
realizada ao nivel de conta contdbil e de conta corrente.

7.11.11. Na transacd&o CONDESAUD deverd ser escolhido como “Més para Consulta” o més “Dezembro
Encerrado”. Na transacdo CONDEMCON deverd ser escolhida a Periodicidade “Anual”.

7.11.12. Consultar a transacgdo CONDESAUD no ambiente do SiafiWEB, e selecionar o tipo “auditor
de rotina contédbil”.

7.11.13. Os auditores de rotina contdbil tém como objetivo verificar a consisténcia ao nivel de
contas contdbeis e/ou contas correntes;

7.11.14. O nome da equacdo busca descrever as contas contédbeis ou a operacdo que estd sendo
analisada na respectiva equacdo;

7.11.15. A equacdo de um auditor de rotina é composta por, pelo menos, uma conta contdbil, que
pode possuir ou ndo filtros que se relacionam com sua conta corrente, com o més de verificacéo
do saldo e/ou com o tipo de saldo;

7.11.16. No caso de haver indicacdo de auditores de rotina contdbil, deve (m) ser consultada(s)
a(s) respectiva(s) conta(s) contdbil(eis) nas transacdes BALANCETE e/ou CONRAZAO, no ambiente
do Siafi;

7.11.17. Especial destaque deve ser dado aos auditores de rotina contdbil que wutilizam a
anédlise em termos percentuais. Tais auditores geralmente possuem a denominacdo de “Outro(a) (s)”
e visam identificar a existéncia de concentracdo de valores nas contas contédbeis com
denominag¢des parecidas em um determinado grupo de contas:

a) Os auditores de rotina contdbil com esta caracteristica substituiram a transacdo CONINCONS e
possuem a seguinte composicdo: termo 1 / termo 2 £ valor percentual;

b) O valor apresentado como desequilibrio pelos respectivos auditores é calculado da seguinte
forma: (termo 1 / termo 2) - valor percentual. Assim, se o valor de todo grupo estd lancado
apenas na conta com denominacdo “outros” ($ 1000, por exemplo) e o valor percentual é igual a
0,10 (10%), a diferenca apresentada serd de 0,90, ou seja, (1000 / 1000) - 0,10. Esta diferenca
representa que o valor lancado na conta “outros”, ultrapassou o limite estabelecido na equacéo
em 90%; e

c) Em casos como o relatado acima, deve-se buscar a reclassificacdo dos valores inicialmente

langados na conta “outros” para as demais contas do grupo, sempre que possivel.

8. PROCEDIMENTOS POSTERIORES AO ENCERRAMENTO - NO EXERCICIO SEGUINTE

8.1. TOMADA E PRESTACAO DE CONTAS

8.1.1. Os odrgdos/unidades setoriais de contabilidade (setorial contdbil de oérgdo superior,
setorial contédbil de o6érgdo, oérgdos/unidades seccionais de contabilidade, unidades gestoras ou
agrupamentos de unidades gestoras que sejam eleitas unidades prestadoras de contas - UPC -
pelos o6rgdos de controle) deverdo emitir Declaragdo Anual do Contador e Relatdério de
Inconsisténcias Contébeis.

8.1.1.1. O contador responsavel por cada uma dessas unidades deverd emitir a Declarac¢do Anual
do Contador, com base na conformidade contédbil do més de dezembro das demonstracdes contédbeis,

tendo como finalidade atestar se as demonstracdes contdbeis encerradas no exercicio estdo, em



aspectos relevantes, de acordo com a Lei 4.320, de 1964, o MCASP e o Manual SIAFI. A declaracgéo
anual poderd ser:

a) Declaracdo sem Restricéo;

b) Declaracdo com Restricédo;

c) Declaracao Adversa.

8.1.1.2. A macrofuncdo 020315 explica em qual situacdo cada uma delas se aplicard, além de dar
informacdes sobre como deverd ser elaborada.

8.1.1.3. A declaracdo anual de o6rgdo superior deverd refletir as andlises de conformidade do
6rgdo superior consolidado, ou seja, deverd considerar a estrutura consolidada. Portanto,
assuntos relevantes que foram citados em declaracdes de é6érgdo subordinado e seccionais deverédo
ser considerados e levadas a declaracdo anual do contador de érgdo superior.

8.1.1.4. A Declaracdo Anual do Contador deverd levar em conta as seguintes questdes:

a) Anadlises efetivadas dos demonstrativos (Balang¢o Orcamentario, Balanco Financeiro, Balanco
Patrimonial, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais e
Demonstracdo das Mutagdes do Patrimbénio Liquido);

b) As restricdes contdbeis apontadas na conformidade do més de dezembro, considerando o seu
grau de relevancia e a materialidade dos valores envolvidos;

c) Notas explicativas encaminhadas ao 6rgdo central para compor a elaboracdo do BGU.

8.1.1.5. As Setoriais de Contabilidade deverdo envidar esforcos para correcdo dos problemas
contdbeis, durante o exercicio. Havendo a permanéncia de inconsisténcias contédbeis ao final do
exercicio estas deverdo ser devidamente justificadas por meio do Relatdério de Inconsisténcias
Contébeis, com a finalidade de esclarecer os motivos da permanéncia dessas.

8.1.1.6. O Relatério de Inconsisténcias Contdbeis apresentard todas as 1inconsisténcias
identificadas, sendo elas consideradas relevantes ou ndo relevantes. De forma ndo exaustiva:

a) Restricdes contédbeis consideradas relevantes incluidas na Declaracdo Anual do Contador;

b) Restrigdes contédbeis que ndo foram apontadas na conformidade mensal e nem mencionadas na
Declaracdo Anual do Contador;

c) Inconsisténcias contédbeis que ndo foram apontadas na conformidade mensal e nem mencionadas
na Declaracdo Anual do Contador;

d) Auditores do SIAFI Web (>CONDESAUD) que tenham encerrado o exercicio com desequilibrios,
exceto desequilibrios considerados irrisédrios.

8.1.1.7. O relatdério deverd trazer os motivos de tais inconsisténcias terem permanecido no
encerramento do exercicio e as providéncias que foram ou serdo tomadas.

8.1.1.8. Ressalte-se que a Macrofuncdo 020315 - Conformidade Contdbil - foi alterada e
republicada em 03/10/2019. Para maiores detalhes sobre as novas diretrizes para a conformidade,
Declaracdo Anual do Contador e Relatdério de Inconsisténcias Contédbeis, recomenda-se consultar a
referida Macrofuncéo.

8.1.1.9. A Declaracgdo Anual do Contador fard parte do Relatdério Contdbil do encerramento de
exercicio da entidade, que serd composto pelas Demonstracdes Contdbeis e notas explicativas do
encerramento do exercicio. A Declaracdo deverd ser a primeira peca do referido Relatdério a fim
de alertar previamente ao leitor sobre as informacdes que por ele serdo analisadas.

8.1.1.10. Os Relatérios Contédbeis do encerramento do exercicio de Orgdo Superior e Orgéo
Subordinado deverdo ser incluidos no SIAFI Web, por meio da transagdo INCNOTEXP do SIAFI Web,
conforme datas limites publicadas no referido sistema e nesta macrofuncédo, no item 3.2.

8.2. DIVULGACAO DO RELATORIO DE GESTAO, DCON E NOTAS EXPLICATIVAS NO SITE DOS ORGAOS E
ENTIDADES

8.2.1. Os Relatérios de Inconsisténcias deverdo ser encaminhados para a CCONT/STN em nivel de
Orgao Superior (estrutura consolidada), por meio do email institucional
prestacgdo.stn@tesouro.gov.br (mailto:o.stn@tesouro.gov.br) até a data limite de 29 de abril de
2022.

8.2.2. Com o objetivo de fomentar o efetivo controle social das atividades desenvolvidas pelo
Setor Publico Federal e, ainda, considerando determinacdo proferida pelo TCU por meio do

subitem 1.9.2 do Acbérddao 2698/2016, os o6rgdos setoriais e seccionais do Sistema de


mailto:o.stn@tesouro.gov.br

Contabilidade Federal devem divulgar os relatdédrios de gestdo, a Declaracgdo Anual do Contador,
as demonstracdes contédbeis e respectivas notas explicativas de seus o6rgdos e entidades nos
sitios eletrdnicos (sites) dessas unidades.

8.2.3. O acesso aos relatdérios e demonstracgdes contédbeis divulgados deverd ser facil e direto a
qualquer interessado.

8.3. ROTINAS PARA MOVIMENTACAO ENTRE CONTAS DO PATRIMONIO LiQUIDO

8.3.1. As movimentacdes entre contas do Patrimdénio Liquido para atender as deliberacdes das
assembleias de acionistas, tais como capitalizacdo de Adiantamentos para Futuro Aumento de
Capital (AFAC), capitalizacdo das Reservas e redugdo de capital para absorver prejuizos,

deverdo ocorrer por meio das seguintes situacgdes e com o tipo de documento habil “PL”:

+ LPA410 - ENTRE CONTAS DO PATRIMONIO LIQUIDO - C/C 008

« LPA411 - ENTRE CONTAS DO PATRIMONIO LIQUIDO - C/C 002

e LPA413 ENTRE CONTAS DO PATRIMONIO LiQUIDO - C/C 000

e LPA416 BAIXA RESERVA DE REAVALIACAO CONTRA PREJUIZOS ACUMULADOS - C/C 038 E 021

8.4. DISPOSICOES FINAIS

8.4.1. De acordo com o art. 163, § 2°, da Lei n°® 14.116, de 2020 (Lei de Diretrizes

Orcamentarias de 2021), a realizacdo de atos de gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial
relativos ao exercicio de 2021 deverdo ser efetuados até a data de 31/12/2021.

8.4.1.1. Porém, é admitida a realizacdo desses atos apds aquela data para fins de elaboracédo
das demonstrac¢des contdbeis consolidadas da Unido, os quais deverdo ser realizados até o
trigésimo dia de seu encerramento, conforme estabelecido pela STN, na qualidade de o6rgéo
central do Sistema de Contabilidade Federal.

8.4.1.2. Com o objetivo de atender o prazo prescrito nos subitens anteriores, a STN podera
definir prazos menores para a realizacdo dos ajustes pelos 6rgdos e entidades da Administracéo

Publica Federal, nos termos do art. 163, § 3°, da Lei n® 14.116, de 2020.

9. ASSUNTOS RELACIONADOS

9.1. PROCEDIMENTOS RELACIONADOS

020307 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

020311 INTEGRACAO DE SALDOS CONTABEIS PARA ELABORACAO DO BGU

020317 - RESTOS A PAGAR

020330 - DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO NA ADM. DIR. UNIAO, AUT. E FUND.
020335 - REAVALIACAO E REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL

021112 - DIVIDA ATIVA DA UNIAO

021122 - PARTICIPACAO DA UNIAO NO CAPITAL DE EMPRESAS

021134 - MOVIMENTACAO E ALIENACAO DE BENS
021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO
021208 - ROTEIRO DE TRANSF. DE OBRIGACOES ENTRE UG

10. COORDENACAO-GERAL DE CONTABILIDADE DA UNIAO - CCONT

< Anterior (/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1553:020317-restos-a-pagar&catid=749&Itemid=700)

Préximo > (/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1555:020319-demonstracoes-
contabeis&catid=749&Itemid=700)

registrado em: = Manuais (/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=57&Itemid=700)

Manual SIAFI (/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=721&ltemid=700)


https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1553:020317-restos-a-pagar&catid=749&Itemid=700
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=1555:020319-demonstracoes-contabeis&catid=749&Itemid=700
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=57&Itemid=700
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=721&Itemid=700

020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - SIAFI (/manuais/index.php?
option=com_content&view=category&id=746&Itemid=700)

, 020300 - MACROFUNGCOES (/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=749&ltemid=700)

A Voltar para o topo

-
. (http://www.acessoainformacao.gov.br/)

Desenvolvido com o CMS de cédigo aberto Joomla (http://www.joomla.org)

A Voltar para o topo
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https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=746&Itemid=700
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=category&id=749&Itemid=700
http://www.joomla.org/

