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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

REI - DIRETORIA DE ORÇAMENTO E FINANÇAS 

ATA DE REUNIÃO Nº 1/2022 - DOF-REI (11.02.37.11.05) 

 23147.003759/2022-07Nº do Protocolo:
Vitória-ES, 18 de maio de 2022.

Nos dias 05 e 06 de maio do ano de dois mil e vinte e dois, no Instituto Federal do Espírito Santo – Campus Píúma, se reuniram os
Diretores de Administração dos Campi e /ou os seus representantes, sob a presidência do Pró-Reitor de Administração e Orçamento
Lezi José Ferreira e, após discussão da pauta divulgada, definiram os seguintes encaminhamentos.

a) Foi discutida a necessidade de ajustar algumas inconsistências em determinadas áreas da administração, sendo sugerida a
formação de Grupos de Trabalho (GT), contando cada um deles com um grupo de Diretores de Administração para, juntamente, aos
responsáveis das respectivas áreas de cada um dos Campi, proporem sugestões, encaminhamentos e melhorias nos fluxos
institucionais.

Os Grupos de Trabalho ficaram assim distribuídos:

GT compras: Marcos (Nova Venécia), Cleiton (Aracruz), Thiago (Santa Teresa), Melina (Piuma) e Sabrina (Viana)
GT Patrimônio: Cristiano (Venda Nova), Genésio (Ibatiba) e Telma (Barra de São Francisco) .
GT Contratos: Roseni (Vitória), Wilken (Guarapari), Yuri (Cariacica), Iverson (Centro Serrano) e Filipe (Montanha).
GT Contabilidade: Emerson (Serra), Bruno (Itapina) e André Pires(Vila Velha).
GT Execução Financeira: Félix (Linhares), Sobreira (Alegre), Neri (São Mateus), Daniele (Cachoeiro de Itapemirim) e
Wasley (Colatina).
Gerenciamento dos GTs: Roberto (Presidente Kennedy) , Kamilla (Reitoria) e Vitor (Reitoria)

Foi definida a data de 05 de Agosto para levantamento dos principais pontos a serem trabalhados.

b) Considerando a necessidade operacionalização do sistema EFD-Reinf e DCTFWEB, foi sugerido que a Contabilidade dos Campi
sejam responsáveis pelas retenções e que o financeiro seja substituto. Todos os servidores que trabalharão com este sistema deverão
ter Certificado Digital. Deverá ser enviado para a Diretoria de Orçamento e Finanças um Ofício com a indicação dos responsáveis
para emissão da Portaria.

c) Com relação ao Fluxo de Processos que contenham nota fiscal para pagamento, foi sugerido que todos esses processos deverão
ser primeiramente, enviados para a Contabilidade do Campus. O Diretor de Aracruz se dispôs a apresentar uma proposta de fluxo
de pagamento com retenção de impostos.

d) A Pró-Reitoria de Administração e Orçamento se dispôs a providenciar um curso de retenção de impostos com duas vagas para
cada um dos Campi. Sendo um servidor da Contabilidade e outro do Financeiro.

e) O Coordenador de Licitação e Compras da Reitoria, Sival, se dispôs a providenciar uma capacitação sobre a Lei 14.133/21 para
os Diretores de Administração e Compradores.

f) Com relação ao PGC, o Coordenador de Licitação e Compras se dispôs a analisar os perfis atribuídos aos usuários dos Campi e
ressaltou o prazo final para entrega, qual seja, 16/05/2022.

g) Restou estabelecido que o próximo Fórum de Administração será realizado no Ifes - Campus Nova Venécia, no mês de setembro,
em data a confirmar.

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 11:22)
ANDRE ASSIS PIRES

DIRETOR - TITULAR

VVL-DIAPL (11.02.34.08)

Matrícula: 1566816

(Não Assinado)
BRUNO KAPITSYKI BARBIERI

FUNÇÃO INDEFINIDA

ITA-DIAPL (11.02.24.07)

Matrícula: 1671563



(Assinado digitalmente em 19/05/2022 10:23)
CLEITON MATEINI MADEIRA

DIRETOR

ARA-DIAPL (11.02.16.02)

Matrícula: 2652422

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 18:18)
CRISTIANO FIM
DIRETOR - TITULAR

VNI-DIAPL (11.02.33.09)

Matrícula: 2651180

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 10:56)
DANIELE ZARDO ASSAD

DIRETOR - TITULAR

CAI-DIAPL (11.02.18.09)

Matrícula: 1979115

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 11:02)
EMERSON ATILIO BIRCHLER

DIRETOR - TITULAR

SER-DIAPL (11.02.32.08)

Matrícula: 1076284

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 10:48)
EVANILTON NERI DE OLIVEIRA

DIRETOR - TITULAR

SMT-DIAPL (11.02.31.05)

Matrícula: 1854405

(Assinado digitalmente em 20/05/2022 10:21)
FELIX TRAGINO SOTELE

DIRETOR - TITULAR

LIN-DIAPL (11.02.25.09)

Matrícula: 1551993

(Assinado digitalmente em 20/05/2022 07:11)
GENESIO GUEDES DE MORAIS

DIRETOR - TITULAR

IBA-DIAPL (11.02.23.07)

Matrícula: 1059259

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 17:36)
IVERSON RIBEIRO MUNIZ PENAS

DIRETOR - SUBSTITUTO

CSE-DIAPL (11.02.20.02)

Matrícula: 2395443

(Não Assinado)
JOSE DE MELLO SOBREIRA FILHO

FUNÇÃO INDEFINIDA

ALE-CGAO (11.02.15.01.06.01)

Matrícula: 54072

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 15:18)
KAMILLA BERARDINELLI SCARPINI

DIRETOR - TITULAR

DOF-REI (11.02.37.11.05)

Matrícula: 2415123

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 10:23)
LAYZA SPINASSE TESSAROLLO

COORDENADOR - TITULAR

ARA-CGAO (11.02.16.01.01.01)

Matrícula: 1918663

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 10:03)
LEZI JOSE FERREIRA
PRO-REITOR(A) - TITULAR

REI-PROAD (11.02.37.11)

Matrícula: 270181

(Não Assinado)
MARCOS ROBERTO DA SILVA

FUNÇÃO INDEFINIDA

NOV-DIAPL (11.02.26.08)

Matrícula: 2920699

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 09:48)
MELINA SOUZA SANTESI SANTANDER

DIRETOR - TITULAR

PIU-DIAPL (11.02.28.08)

Matrícula: 2917026

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 12:44)
ROBERTO INHANCE

DIRETOR - TITULAR

CPK-DA (11.02.43.01)

Matrícula: 1814125

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 16:07)
ROSENI DA COSTA SILVA PRATTI

DIRETOR - TITULAR

VIT-DIAPL (11.02.35.08)

Matrícula: 1518344



(Assinado digitalmente em 20/05/2022 09:56)
SABRINA BERTOLLO MACHADO

COORDENADOR - TITULAR

VIA-CAP (11.02.19.02.01.03)

Matrícula: 2420947

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 16:15)
SIVAL ROQUE TOREZANI

COORDENADOR - TITULAR

REI-CLC (11.02.37.11.04.06)

Matrícula: 50087

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 17:00)
TELMA SILVA SANTOS DE SOUZA

DIRETOR - TITULAR

BSF-DIAPL (11.02.17.08)

Matrícula: 1793640

(Assinado digitalmente em 19/05/2022 13:28)
THIAGO LOPES ROSADO

DIRETOR - TITULAR

STA-DIAPL (11.02.29.06)

Matrícula: 1654708

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 15:19)
VITOR LOYOLA PREST

DIRETOR - TITULAR

REI-DA (11.02.37.11.04)

Matrícula: 1913963

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 15:36)
WASLEY ANTONIO RONCHETTI

DIRETOR - TITULAR

COL-DIAPL (11.02.21.07)

Matrícula: 1889231

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 15:32)
WILKEN FREGONA DOS SANTOS

DIRETOR - TITULAR

GUA-DIAPL (11.02.22.07)

Matrícula: 1854312

(Assinado digitalmente em 18/05/2022 15:57)
YURI BLANCO E SILVA

DIRETOR - TITULAR

CAR-DIAPL (11.02.19.07)

Matrícula: 2649519
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 (Assinado digitalmente em 30/05/2022 12:00 )
VITOR LOYOLA PREST

DIRETOR - TITULAR

REI-DA (11.02.37.11.04)

Matrícula: 1913963
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