MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA PROAD/IFES N2 01, DE 27 DE MARGO DE 2024

DispGe sobre os procedimentos gerais a serem
observados na inscricdo de inadimplentes
(pessoa fisica ou juridica)), no Cadastro
Informativo de Créditos ndao Quitados do Setor
Piblico Federal (Cadin), decorrente de
contratacdo de bens, prestacdo de servicos e
outros vinculos semelhantes, no ambito do Ifes.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIEN-
CIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, nomeado por meio da Portaria n2 211, de 16 de fevereiro
de 2009, e no uso de suas atribuicdes que Ihe confere o regulamento geral do Ifes e considerando
o disposto na lei 10.522/2002 e na PORTARIA REI n2 19102 de 30 de agosto de 2018, resolve:

Art. 12 O cadastro de devedores no Cadin, quando decorrente de relagdo de contratagdo de bens,
prestacao de servicos, recebimento de valores e bens provenientes da unidade gestora e outros
vinculos semelhantes, no ambito do Instituto Federal do Espirito Santo, ocorrera de acordo com a
Lei 10.522/2002, a Portaria REI n2 19102/2018 e nos termos desta instru¢do normativa.

§ 12 O cadastro de devedores no Cadin ocorrerd de maneira descentralizada, por servidor ou servi-
dores devidamente designados por portaria expedida pela autoridade competente responsavel
pela respectiva unidade em que se tenha dado a relagdo de que trata o caput.

§ 29 O servidor designado no §12 do caput sera responsavel pelo ato de inclusdo e exclusao de de-
vedores no Cadin, mediante autorizacdo expressa da autoridade competente que avaliard as moti-
vacoes e fundamentos apresentados para o registro, bem como o cumprimento das obrigacdes de-
correntes.

Art. 22 O ato de registro do inadimplente no Cadin precedera da observancia minima do seguinte
protocolo:

| —autuacdo e instrugdo de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade em que nele
conste:

a) a descricao dos fatos e demais circunstancias que caracterizam o crédito em favor da unidade de
gestao;

b) a identificacdo do inadimplente;



c) cépia do documento que comprova a origem ou fundamento do crédito, conforme os seguintes
casos:

Il — processamento da apurac¢do de responsabilidade, garantindo-se, ao inadimplente, a ampla de-
fesa e o contraditério na forma de:

a) acesso ao documento ou relatdrio em que se tenha embasado e fundamentado a suspei¢do da
divida;

b) direito de defesa contra indicacdo ou imputacdo de responsabilidade pronunciada por autorida-
de competente;

c) direito de recurso contra decisdo pronunciada por autoridade competente.

[l — manifestacdo da procuradoria juridica sobre andlise das fundamentacdes que serviram de
base para as decisdes pronunciadas;

IV — decisdo definitiva emanada da autoridade competente onde se tenha manifestado o reconhe-
cimento da obrigacdo

de pagar da parte inadimplida e a autorizacdo para o seu respectivo registro no Cadin;

V — documento em que se declare o transito em julgado do processo administrativo de apuracao
de responsabilidade.

Paragrafo Unico. Os atos e fatos administrativos de que trata o caput deste artigo deverdo estar in-
tegrados e registrados em um Unico processo administrativo de apuracdao de responsabilidade,
guando houver relagdo direta entre as infragdes e as san¢des que tenham ensejado o registro no
Cadin, de forma que o registro venha ocorrer como consequéncia do avango do referido processo.

Art. 32 Os valores a serem observados para fins de inscricdo dos débitos de pessoas fisicas e juridi-
cas no CADIN serdo os seguintes:

| — dividas iguais ou inferiores a RS 999,99, vedada inscri¢do;
Il - dividas iguais ou superiores a RS 1.000,00, inscricdo obrigatoria.

Art. 42 Todo ato decisério devera ser comunicado ao inadimplente, preferencialmente e mediante
0s seguintes canais:

| — endereco eletrbénico, pelo e-mail informado ou disponibilizado nos cadastros oficiais;

Il — endereco fisico, por meio de envio do documento através do correio e por meio de carta regis-
trada;

[Il — publicagdo de edital, por meio de extrato resumido no Diario Oficial da Unido.

§12 Nos casos em que houver a confirmagdo do recebimento da comunicagao por meio do inciso |
do caput deste artigo, dispensa-se a comunicagao pelas demais vias.

§29 N3o ocorrendo a confirmacdo de recebimento da comunicacdo pela via do endereco eletroni-
co, passa-se a tentar a comunicagdo pelo endereco fisico e por ultimo, quando este ainda restar
fracassado, a publicacdo no Diario Oficial da Unido.



§32 Observar-se-a rigorosamente, em favor da pessoa inadimplente, o direito aos prazos de defesa,
de recurso e de outras manifestacdes previstas em lei e/ou no instrumento vinculativo da relagdo
entre as partes.

Art. 52 A partir das regras gerais estabelecidas na Lei 10.522/2002, na portaria REI n2 19102/2018
e nesta instrucao normativa, as unidades de gestdo deverao, por meio de portarias ou outros mei-
os permitidos em lei, estabelecer os procedimentos internos e especificos para autuacao, instrucao
e processamento de apurac¢do de responsabilidade envolvendo pessoas fisicas ou juridicas, em ca-
sos relacionados a contratacdo de bens, prestacdo de servigos e outros vinculos semelhantes, no
ambito da unidade.

Paragrafo Unico. Compete aos Diretores de Administracdo e Planejamento dos campi e da Reitoria,
mediante didlogo e coordenagcdo com sua equipe, articular e propor a autoridade maxima de sua
unidade de gestdo, o estabelecimento dos procedimentos internos e especificos de que trata o ca-
put.

Art. 62 Esta portaria entra em vigor a partir de 01.05.2024.

Lezi José Ferreira

Pro-Reitor de Administra¢cao e Orgamento
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