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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

NOTA TECNICA MEC/IFES/PROAD N2 02, DE 08 DE ABRIL DE 2025

Propde acOes para melhoria dos procedimentos de
elaborac¢do do Plano de Contratagées Anual (PCA),
considerando as diretrizes de levantamento da
DEMANDA e sua compatibilizagdo com a realidade
ORCAMENTARIA institucional.

1. RELATORIO

1.1 Esta Nota Técnica tem por finalidade orientar a padronizacdo de procedimentos minimos para
elaboracao, organizacao e lancamento dos itens que compordao o PCA, considerando tanto a DEMANDA
quanto a realidade ORCAMENTARIA de cada unidade organizacional, abrangendo os seguintes temas:

* Definicdo de grupos de despesas mais comuns e do nimero de itens lancados;

e  Compatibilizacao das demandas do PCA com a realidade orcamentdria institucional por meio
da definicdo de valores de referéncia;

* Indicagdo sugestiva de areas/setores com maior propensdo para a realizacdo do levantamento das
demandas.

2. AGRUPAMENTO MINIMO DOS ITENS

2.1 E recomendada a necessidade de agrupamento minimo de itens, facultando & gestdo local a
inclusdo de novos grupos conforme sua realidade, a partir dos estabelecidos abaixo:

, Area
Orcamento Grupo de objetos P L o R,
CUSTEIO 'V Manutencao em bens Iméveis (DAP)

Figura 1 — Sugestdo para agrupamento dos itens



Areas da minha UASG

Numero da UASG Nome desta area

158419

158419

158419

158419

158419

158419

158419

158419

158419

158419

CUSTEID_MAT Consumiveis Lab Mec (Coordenadorias Mecanica)

CUSTEIO_MAT Diversos (DAP)

CUSTEID_SER Diversos (DAF)

CUSTEIO_SERV Concessionarias (DAR)

—~

CUSTEIO_SERV Manutencao em bens maoveis (CSAT)

Areas de outras UASGs

CUSTEIO_MAT Consumiveis Lab Quim (Coordenadorias Quimica)

CUSTEIO_MAT Expediente (CAP)

CUSTEIO_MAT Manutencéo de bens Imdveis (

CUSTEIO_MAT Tecnologia da Informacéo (CTI)

USTEIO_SERV Manutencao em bens Imoveis (DAP)

(2] Disponibilidade orcamentaria desta area
R$ 45.000,00

R$ 45.000,00

R$ 60.000,00

R$ 15.000,00

RS 50.000,00

RS 50.000,00

RS$ 100.000,00

RS 360.000,00

R$ 120.000,00

RS 100.000,00

Figura 2 — Exemplo de dreas criadas para utilizagcdo no agrupamento dos itens

2.2
2.2.1

2.3
2.3.1

2.3.2

Custeio

Servigos

Terceirizac¢ao;
Concessionarias;
Manutencdo de bens méveis;
Manutencdo de bens imoveis;
Capacitagao de servidores.
Materiais

Expediente;

Manutencdo de bens imoveis;
Tecnologia da Informacgao;
Insumos Agricolas;

Alimentacao;

Consumo em laboratérios (desejavel a criacdo de grupos para cada area de ensino do campus).

Investimento

Obras

Reformas e construcées.
Equipamentos
Equipamentos de Tl;

Mobiliario;



* Equipamentos para laboratérios.

2.4 Cada campus, a depender de sua capacidade operacional, devera cadastrar o maior nimero
possivel de itens, com alinhamento ao orcamento projetado e contendo, no minimo, os itens mais
relevantes a sua realidade.

3. COMPATIBILIZACAO DO PCA AO ORGAMENTO ANUAL

3.1 A compatibilizacdo do PCA ao orcamento anual serd realizada pela gestdo do campus,
determinando valores de referéncia para cada grupo de despesa.

3.2 Critérios para definicdo dos valores de referéncia:
3.2.1 Custeio

* Histdrico de gastos em anos anteriores, obtidos por meio dos sistemas de execu¢do orgcamentaria
(SIAFI);

* Reajustes inflacionarios;
* Ajustes operacionais e projetos institucionais definidos pelo campus.
3.2.2 Investimento

e Captacdo de recursos por iniciativa do campus (convénios, emendas parlamentares individuais,
entre outros);

* Valores das demandas pactuadas no projeto da Reitoria Itinerante (principalmente obras);

* Para bens de tecnologia da informacgao, os objetos devem possuir alinhamento ao Plano Diretor de
Tecnologia da Informacgao (PDTI).

3.2.3 Informagdes Relevantes

* A definicdo prévia de valores de referéncia é recomendada antes da aprovacdo da Lei Orcamentdria
Anual (LOA), evitando a necessidade de grandes ajustes posteriores.

* Para contrata¢des envolvendo orcamento de custeio, os valores de referéncia devem refletir a
previsdo real de execugdo, considerando a andlise de gastos anteriores.

e Para contrata¢des envolvendo orcamento de capital (investimento), os valores podem ser mais
elevados devido a imprevisibilidade dos repasses e possibilidades de captacdo suplementar.

4. INDICACAO SUGESTIVA DE AREAS

4.1 A definicdo das areas/setores responsaveis pelo levantamento das despesas sera feita pela gestdo
da unidade.

4.2 Recomenda-se que as principais dreas institucionais com maior propensdo para tratar as
informagdes sobre os grupos de despesas listados sejam identificadas e estruturadas para garantir um
levantamento mais preciso.

4.3 Para materiais e equipamentos de laboratdrios, sugere-se o tratamento de dados para remocdo de
duplicidades e alinhamento com a realidade orcamentaria. Além disso, recomenda-se a formag¢do de uma
comissdo ou a designacdo de um responsavel pelo levantamento e tratamento dessas demandas.

5. ADEQUAGAO A LEI 14.133/2021 E AO DECRETO 10.947/2022
5.1 Planejamento Estratégico:

5.1.1 O PAC deve estar alinhado ao planejamento estratégico institucional, conforme previsto no artigo
12 da Lei 14.133/2021, que estabelece a necessidade de integracdo entre o planejamento e a execu¢do das
contratacdes publicas.



5.2 Sustentabilidade e Inovagao:

5.2.1 As contratacGes devem priorizar critérios de sustentabilidade e inovac¢do, conforme disposto no
artigo 22 da Lei 14.133/2021, que incentiva a adogdo de praticas sustentdveis e a aquisicdo de bens e
servicos inovadores.

5.3 Transparéncia e Participa¢ao Social:

5.3.1 O processo de elaboracdo do PAC deve garantir transparéncia e participagdao social, em
conformidade com o artigo 24 da Lei 14.133/2021, que prevé a divulgacdo ampla dos planos de contratagéo
e a possibilidade de contribui¢Ges da sociedade civil.

6. DISPOSICOES FINAIS

6.1 As orientacbGes desta nota técnica serdo periodicamente revisadas para garantir a conformidade
com a legisla¢do vigente, em especial a Lei n2 14.133/2021 e o Decreto n2 10.947/2022.

6.2 Revoga-se a Nota Técnica n? 01, DE 19 DE MAIO DE 2020.

Lezi José Ferreira

Pro-Reitor de Administracao e Orgamento
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