MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 1831, DE 12 DE AGOSTO DE 2019.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIiRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 17.10.2017,
publicado no DOU de 18.10.2017, secdo 2, pagina 1, no uso de suas atribui¢oes legais,

RESOLVE:

ESTABELECER normas e diretrizes de acesso a serem observadas pel os transeuntes e

condutores de veicul os nas dependéncias da Reitoria do Ifes.
Capitulo |
Do acesso por servidores e colaboradores

Art. 1° O acesso a Reitoria do Ifes devera ser feito:

8 1° Pelos portdes da avenida Rio Branco, por pedestres, carros e motocicletas;
8§ 2° Pelo port&o da Avenida Elias Tomasi Sobrinho, para uso exclusivo de carros,

motocicletas e bicicletas.

Art. 2° Os portdes de acesso permanecerdo fechados entre 22h e 6h, conforme o horério

de funcionamento do local.

Parégrafo Unico. Aos sabados, domingos e feriados, os portées permanecerdo fechados

durante todo o dia, reabrindo apenas as 6h do proximo dia util.

Art. 3° E proibida a entrada de servidores e colaboradores em horérios diferentes do

funcionamento, sem autorizacao prévia da Coordenadoria de Administracao.

Art. 4° E obrigatéria a apresentacdo da identificacgo funcional (crachd) ou carteira

funcional (impressaou digital) para acesso de servidores, estagiérios e prestadores de

servicos as dependéncias da Reitoria.

Parégrafo Unico. Durante todo o periodo em que permanecerem nas dependéncias da

Reitoria, os prestadores de servicos deverdo portar suaidentificagdo funcional, sejam

uniformizados ou por uso de crachd, de acordo com as diretrizes da empresa contratada;

Capitulo 11
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Do acesso pelos visitantes

Art. 6° E livre a entrada e a saida de visitantes, durante o horério de expediente, desde
gue devidamente identificados.

Art. 7° Aos visitantes deverdo apresentar documento de identificacdo, para cadastro em
formul ario/sistema de controle de acesso, na portaria.

§ 1° ApdGs registro em sistema, o visitante recebera um cracha de identificag8o, que
devera permanecer afixado em local visivel durante todo o periodo em que estiver nas
dependéncias da Reitoria;

8 2° No momento de saida, o visitante devera devolver o cracha de identificagcdo, com o
respectivo registro de horério de saida.

Capitulo 11
Da utilizag&o do estacionamento

Art. 8° A Reitoria possui, atualmente, 3 (trés) areas de estacionamento, sendo: 1 (uma)
area descoberta, com acesso pela avenida Rio Branco; 1 (uma) area descoberta, com
acesso pelaavenida Elias Tomasi Sobrinho; e 1 (uma) area coberta, com acesso pela
avenida Elias Tomas Sobrinho.

§ 1° A utilizac8o dos estacionamentos € exclusiva para servidores que desempenhem
suas atividades nesta localidade;

§ 2° O estacionamento coberto, com acesso pela Avenida Elias Tomasi Sobrinho, possui
3 (trés) vagas exclusivas paraidosos e 1 (uma) exclusiva para pessoas com deficiéncia
e/ou dificuldades de locomogéo.

Art. 9° Para utilizagdo das vagas de estacionamento, os servidores dever&o realizar o
cadastro de seu veiculo (carro ou motocicleta) junto a Coordenadoria de Administracéo.

§ 1° No momento do cadastro, o servidor recebera um cartéo de identificacdo (tag),
pessoal e intransferivel, paraidentificacéo do veiculo cadastrado;

§ 2° Durante todo o periodo em que o veiculo estiver nas dependéncias da Reitoria, 0
cartdo de identificacdo deverd estar em local visivel;

8 3° Os servidores gue utilizam motocicletas ou bicicletas ndo necessitardo apresentar
cartdo de identificacéo de veiculo para entrada nos estacionamentos. No entanto, deverdo
portar, em local visivel e de facil identificacdo, cracha funcional, para que sgjareaizada
a abertura dos portdes,

8 4° A auséncia de necessidade de apresentacdo de cartdo de identificacéo de veiculo
para os servidores que utilizarem motocicleta, ndo os desobriga de realizar o cadastro do
veiculo junto ao setor responsavel.

Art. 10° SO sera permitido o estacionamento de veicul os nos locais devidamente
sinalizados como vagas.

8§ 1° Os veiculos deverdo possuir dimensdes compativeis com o tamanho da vaga, ndo
podendo ultrapassar as marcagdes indicadas no chéo;
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§ 2° As vagas de motocicletas, e os locais reservados para guarda de bicicletas, seréo
demarcados por placas indicativas.

Art. 11° N&o sera permitido o pernoite de veicul os particul ares no estacionamento.

Parégrafo Unico. Em casos excepcionais, o servidor que necessitar deixar o veiculo
durante a noite devera obter autorizac&o junto a Coordenadoria de Administracéo.

Art. 12° O acesso de veiculos de entrega (transportadoras) ocorrerd mediante registro do
model o e da placa do veiculo, aém do nome do fornecedor. Apés registro, a
vigilancia/portaria encaminharé o acessante a Coordenadoria de Administracao.

Parégrafo Unico. O acesso de veiculos e funcionérios dos Correios sera autorizado, sem
necessidade de registro, dentro do horario de funcionamento da Reitoria.
Capitulo IV

Veiculos oficiais

Art. 13° Osveiculos oficiais, devidamente sinalizados, conforme as normas
estabel ecidas pela Assessoria de Comunicacao Social do Ifes, ter&o acesso livre ao
estacionamento.

8 1° A utilizacdo do estacionamento pelos veicul os, esta condicionada a disponibilidade
de vagas, sendo vedada a reserva ou a demarcagdo de vagas.

8§ 2° Nos casos em que ndo houver disponibilidade de vagas, os veiculos oficiais poderdo
utilizar o estacionamento localizado na Fabrica de Ideias, situada a avenida Vitoria.

Art. 14° Em caso de necessidade de utilizac&o do estacionamento para pernoite de
veiculos oficiais dos campi, deverd ser encaminhada solicitacdo a Coordenadoria de
Administracdo da Reitoria, pararegistro junto a equipe de vigilancia.

Art. 15° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

JADIR JOSE PELA
Reitor
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